Tajékoztatas
a Logisztikai technikus szakma 2023. november 21-én kozz¢ tett képzési és kimeneti
kovetelmények dokumentumahoz:

Az egybefiiggd szakmai gyakorlat 0sszes 6raszamanak valtozéasa (ndvekedése) nem vonatkozik
a valtozassal érintett évfolyamot a valtozas hatalyba 1épésekor mar megkezdett tanuldkra.



KEPZESIES KIMENETI KOVETELMENYEK

LOGISZTIKAI TECHNIKUS SZAKMA

1 A szakma alapadatai

1.1 Az agazat megnevezése: Kozlekedés €s szallitmanyozas - szallitmanyozas aldgazat
1.2 A szakma megnevezése: Logisztikai technikus
1.3 A szakma azonosito szama: 5 1041 15 06

14 A szakma szakmairanyai: Logisztika ¢és szallitmanyozas,
Vasuti arufuvarozas

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Kereskedelem

1.8 Kapcsolddo részszakméak megnevezése: Logisztikai feldolgozo,
Raktaros

1.9 Szakmai oktatds (dgazati alapoktatas és szakiranyu oktatas egylittes) foglalkozasainak szama
(egybefiiggd szakmai gyakorlat nélkiil):

1.9.1 Tanuldi jogviszonyban: 5 éves technikumi oktatasban legalabb 2100 6ra megtartott foglalko-
zas (kozismereti tartalom nélkiil), 2 éves kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben
legalabb 2100 6ra megtartott foglalkozas.

1.9.2 Felnéttképzési jogviszonyban: az 1.9.1 pont alapjan az adott iskola szakmai programjaban
feln6ttképzési jogviszonyban folyd oktatadsra meghatarozott foglalkozasszam, amelynek 1/4-e
kotelezOen agazati alapoktatasra forditando.

1.10 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: Szakképz6 iskolai oktatasban: -, Technikumi okta-
tasban: 3006ra, Kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben: 160 6ra

A szakmai oktatas teljes idétartama tanuloi és felndttképzési jogviszonyban egyarant az 1.9 és 1.10
pontok alatti oktatdsi idok Osszege.

2 A szakma keretében ellathato legjellemzobb tevékenység, valamint a munkateriilet leirasa

2.1 Szakmairany: Logisztika és szallitmanyozas

A logisztikai technikus (Logisztika és szallitmanyozas szakmairdnyban) dsszehangolja, tervezi, le-
bonyolitja és ellendrzi a szallitmanyozas teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolddo fuvarozasi, szal-
litmanyozasi és logisztikai tevékenységeket. A logisztika teriiletén a termeléshez, értékesitéshez
sziikséges alapanyagok, alkatrészek és termékek beszerzését, készletezését €s az elosztasi folyama-
tok tervezését, végrehajtasat és ellendrzését végzi. Raktirozas teriiletén ellatja a be- és kitdrolas
munkafolyamatait, az anyag atvételét €s kiadasat, elvégzi a komissidzas és az expedidlas miiveleteit.
Szallitmanyozas teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolodo fuvarozasi, szallitmanyozasi és logisztikai
tevékenységeket 0sszehangolja, tervezi, lebonyolitja, ellendrzi. Rendszeres kapcsolatot tart a belfol-
di és a nemzetkozi partnerekkel, tigyfelekkel. Fuvarokmanyokat allit ki, és megfeleld szervezéssel
gazdasagos, biztonsagos és gyors mindségi szolgaltatast valosit meg. Munkakorével egyiitt jard ki-
hivasok mellett pénziigyi, adminisztrativ és marketing feladatokat is ellat.




2.2 Szakmairdny: Vasiti arufuvarozas

A logisztikai technikus (Vasuti arufuvarozas szakmairanyban) irodai kornyezetben atveszi az tigyfél-
tol a vasuti kocsi megrendeléseket, és elvégzi a megrendelések visszaigazolasat. Kiallitja és jova-
hagyja a kiildemény tovabbitasdhoz sziikséges belfoldi €¢s nemzetkdzi forgalmu fuvarleveleket. Az
ligyfél altal atadott fuvarlevél adatokat rogziti az intraneten és a belsd informatikai rendszerben,
sziikség esetén kiegésziti azokat. Kapcsolatot tart az tigyfelekkel, a tarsszervezetek munkatarsaival,
¢s megfeleld szervezéssel gazdasagos, biztonsagos és mindségi szolgaltatast valosit meg. A fuvaro-
zas lebonyolitasahoz sziikséges szerzddéseket megkoti, rendelkezésre bocsatja a megfeleld fuvaro-
zasi eszkOzt, az aru tovabbitdsdhoz sziikséges vamtevékenységeket elvégzi, dontés-elokészitéshez
elemzést végez, javaslatot tesz a menedzsment részére. Rakodo helyeken ellendrzi a rakodasi szaba-
lyok betartasat, sziikség esetén eljar a rakodasi rendellenesség megsziintetésénél. Elvégzi a felado
altal kért szolgaltatasokat és a vonatfelvételt. Figyelemmel kiséri a menetrend szerinti vonatkozleke-
dést, koordindlja a vonatok, kiildemények kezelését végzd munkavallalok tevékenységét.

3 A szakmahoz rendelt legjellemzobb FEOR szam

3.1 Szakma szakmairanyainak legjellemzobb FEOR szamai

Szakmairiany megnevezése | FEOR-szam FEOR megnevezése
3622 Kereskedelmi ligyintézo
C e, v, , 3623 Anyaggazdalkodo, felvasarlo

Logisztika és szllitmdnyozds 4131 KéZzli%— ¢s anyagnyilvantarto
4132 Szallitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd
3161 Munka- és termelésszervezo
3622 Kereskedelmi ligyintézo

Vasuti arufuvarozas 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd
4132 Szallitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd
8412 Vasutijarmi-vezetéshez kapcsolddo foglalkozasu

4 A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai el6képzettség:
Alapfoku iskolai végzettség

4.2  Alkalmassagi kdvetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat:
Logisztika és szallitmanyozas szakmairanyban: nem sziikséges
Vasuti drufuvarozas szakmairanyban: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat a szakirdnyt oktatds megkezdése eldtt:
Logisztika és szallitmanyozas szakmairanyban: nem sziikséges

Vasuti arufuvarozas szakmairanyban: nem sziikséges

5 A szakmai oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek

5.1 Eszkozjegyzék agazati alapoktatasra
— Szamitdgép internetkapcsolattal
— Projektor, nyomtato, szkenner
— lrodai szoftverek
— Bizonylatok
— Irodai eszk6zok €s berendezési targyak




5.2 Eszkozjegyzék szakirdnyl oktatasra
5.2.1 Logisztika és szallitmanyozas szakmairany:

— Szamitdgép internet kapcsolattal, irodai, ligyviteli, raktari és dgazati szoftverek

— Térképek - belfoldi és nemzetkodzi utvonalak

— A szakirdnyoknak megfeleléen aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokmanyok

— Hatélyos arufuvarozasi iizletszabalyzat, az egyes szakmairanyokhoz tartozd belfoldi és
nemzetk6zi fuvarozasi feltételeket tartalmazd jogszabalyok, dijszabasok, menetrendek,
egyezmények, kézikdnyvek, utasitasok

— Vonalkddolvaso

—  Meérbeszkozok

— Pénztargép

— Tanraktar kialakitasa (legalabb 20 kiilonb6zd arucikkel, cikkenként minimum 3-3 termék-
kel, egyedi cikkszammal és vonalkoddal, egységcsomagolasban)

— Kézi anyagmozgatd eszk6zok

5.2.2 Vasiiti arufuvarozas szakmairany:

— Szamitdgép internet kapcsolattal, irodai- €s ligyviteli szoftverek

— Irényitési- és elszamolasi informatikai rendszerek tesztprogramjai

— Térképek - belfoldi és nemzetkodzi utvonalak

— A szakiranyoknak megfeleléen nyilvantartasi dokumentumok

— Hatalyos arufuvarozasi lizletszabalyzat, az egyes szakmairdnyokhoz tartozo belfoldi és
nemzetkdzi fuvarozasi feltételeket tartalmazd jogszabalyok, dijszabasok, menetrendek,
egyezmények, kézikdnyvek, utasitasok

— A tanulast segitd szakmai oktatofilmek

6 Kimeneti kovetelmények

6.1 Az égazati alapoktatds szakmai kovetelményeinek leirdsa

A kereskedelem dgazati alapoktatds altalanos és széleskorii gazdasagi tudas és gazdalkodasi képes-
ség megszerzését biztositja, ami egyarant sziikséges és hasznos minden, dgazati szakmaban betoltott
munkakor esetében. A tanuldk az alapoktatas utan felmérik a haztartds feladatait, bevételeit €s ki-
adasait, megtervezik a haztartds pénzgazdalkodasat. Elemzik a vallalkozasok és a tobbi gazdasagi
szerepld kapcsolatat, és megkiilonboztetik az egyes vallalkozasi formakat. Megszerzett ismereteik
alapjan megértik az alapvetd jogi fogalmakat, és példakon keresztiil bemutatjak az alapvetd fogyasz-
to1 jogokat. A szituacionak megfelelden, hat¢konyan kommunikélnak. Elsajatitjak €s betartjak a hét-
koznapi viselkedési formakat, az alapvetd viselkedéskultura elvarasainak megfeleléen viselkednek.
T4jékozddnak az iizleti kornyezetben, ellatjak a gazdalkodd szervezeteknél eléforduld egyszeri,
digitalis eszkozokhoz kothetd feladatokat, bekapcsolodnak az informacids tarsadalomba, és ezek
onfejlesztésre 6sztonzik Oket. Ismerik az értékesitési folyamat szerepldit és az értékesitési technika-
kat. Megkiilonboztetik az egyes kozlekedési alagazatokat, felmérik a beszerzéshez, a tarolashoz és
az értékesitéshez kapcsolddo feladatokat, elkészitik az ezekhez sziikséges bizonylatokat.




6.2 Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei:

Sor- | Készségek, képessé- Elvart viselkedés- Onallosag és fele-
, Ismeretek . ‘ot PP
szam gek modok, attitiidok 16sség mértéke
. . . | Figyelemmel kiséri a
Ismeri a gazdasagi .
. gazdasag szereploi s
C . szerepldket, azok e Iranyitas mellett
Felméri és elemzia | . e x N kozotti kapcsolat L .
. " jellemzéit, és a koz- . . feltarja a gazdasagi
1 gazdasagi szereplok | .., ", alakulasat. Nyitott az 1 g
. . tiik 1évo kapcsolato- | . L7 szereplok kozotti
kozti kapcsolatot. . Uj gazdasagi infor-
kat (pl. pénz és piac 2 . kapcsolatrendszert.
maciok befogadasara
kapcsolatrendszere). . Co
¢s elemzésére.
Pontosan végzi a
szamitasokat. Igé-
e e 1 , nyeit realisan hata- | A haztartas koltség-
Elkésziti a haztartas L , yer realisar na Aziarias X0see
e e g Azonositja a haztar- rozza meg, figye- vetésével kapcsolat-
koltségvetését figye- | , e L . . 211
. . tas bevételi forrasai- | lembe véve a hdztar- ban 6nalléan hoz
2 lembe véve a bevéte- i . 1t ‘o . s e
.4, . nak ¢és kiaddsainak | tés koltségvetésének | dontéseket, és javas-
leket, a kiadasokat és . g . v o
e fobb kategoriait. kereteit/lchetoségeit, latokat fogalmaz
megtakaritasokat. . .
tiszteletben tartja az meg.
egyes csaladtagok
1gényeit.
o . Figyelembe veszi az
Elkésziti a kapott Megnevezi a haztar- gy . . Ao fe it
. L - , . egy haztartasban Onall6an elkésziti
informaciok alapjan a | tason beliili f6bb AL LA fom e
, L. . ¢lok készségeit, sajat vagy egy el-
3 héztartdsi munka- | feladatokat. Ismeri a o . . .
e s an it 1zon er0sségeit, gyenge- képzelt haztartés
megosztast és idébe- | kozottiik 1évé fon- o g
; L . ségeit a feladatok munkamegosztasat.
0sztast. tossagi sorrendet. Ny
kiosztasakor.
Kritikusan szemléli .
. , . . , . . | Egy adott gazdasagi
Elemzi az egyes val- | Felsorolja a vallal- | az egyes vallalkozasi s s . 11
L . , L , I szituacidban 6nallo
lalkozasi formakat, kozasi formakat. formak jellemzdit, .
.. e ‘ . ! o javaslatokat fogal-
4 Osszehasonlitja az Atfogdan ismeri az | hogy az adott szitua- ,
, p ; . ., maz meg az adekvat
egyes tipusok elénye- | egyes tipusok jel- | cidban a legmegfele- , .
S 11 or o vallalkozasi forma
it, hatranyait. lemzdit. 16bb tipust tudja ki- . o
. . kivélasztasara.
valasztani.
. . A arsakkal
Esettanulmanyokon o . . | Torekszik az allami 0P ort:c,a saxka
. Azonositja az allami | ... ~, . . egylittmiikodve,
keresztiil feldolgozza . 1 1 koltségvetés bevéte- , . .
, A bevételek és kiada- . AR utmutatas alapjan
5 az allami koltségve- . ..., | leinek és kiadasainak | , S .
. sok fobb kategoriait, . o értelmezi az allami
tés legfontosabb be- . alapos megismerésé- e s .
S jellemzoit. . ot koltségvetés alaku-
vételeit, kiadasait. re €s megertésere. l4sat
Ismeri a szavatos- Szem el6tt tartja az
. ag, termékfelelds- 16irasokat, tisztelet- . .
Esettanulmanyokon 548, ICTMCKICICIOS- ) Clolrasoat, HSzieie Betartja és betartatja
. ség és a garancia ben tartja a fogyasz- b
keresztiil alkalmazza o . . . .. az eloirasokat, kor-
6 . fogalmat, jellemzdit. | tok érdekeit, elkote- PR
az alapvet6 fogyasz- ‘s o rigalja sajat, vagy
r. Megérti a fogyasz- | lezett a fogyasztové- . o
toi jogokat. s o S : masok hibait.
tovédelmi torvény | delmi kérdések tisz-
elbirasait. tazasa irant.
A gyakorlatban al- Ismeri a jogok és
kalmazza a vallalko- | kotelezettségek fo- Elkotelezett a jog- s
zast érintd jogi ala almat, az tizleti élet | szabalyok maradék Iranyitas mellett
7 jogtatap- | & ’ Y értelmezni tudja a

1smereteket, értelme-
zi a kiilonbozo tipust
szerzodéseket.

alapvetd szerzodés-
tipusait, alaki kellé-
Keit.

talan megismerése €s
betartasa irant.

jogi szdvegeket.




Vevohoz / tigyfél-
helyzethez igazitott
modon alkalmazza a
megtanult kommuni-

kacids technikakat
(pl. adatbazisbol hi-

Ismeri a kommuni-
kécio szerepldit,
tényezoit és folya-

Szem el6tt tartja,
hogy minden helyzet
mas kommunikécios

stilust, technikat
igényel, és a megta-

Onélléan dont a
helyzethez igazitot-
tan, hogy milyen
stilusban és techni-

8 anyz¢ igyféladatokat . : 4 kat alkalmazva
; - , matat, valamint az nult ismereteket eh- o,
kér be, ajanlatot kér N . o, kommunikal, fele-
e alapveté kommuni- hez igazitottan ru- . . .,
meglévo lizleti part- e s . 16sséget vallal sajat
Wl g kacios technikakat. | galmasan, empatiku- o
nerekto6l, aruatvétel- san és proakiy mo- kommunikacios sti-
kor tapasztalt eltéré- don £ kalmazza luséért.
seket rendez, pana- '
szokat kezel).
Kepviseli € tdato- | ¢y 1 0an, felelss-
san alkalmazza szi- séooel haszndlia a
Adott szitudcionak | Ismeri a hétkoznapi | tudcidhoz igazitottan meg‘?a ault szab 311 o
megfelelden alkal- | és gazdasagi életben | a kulturalt kapcsolat- ka‘? a kapott észZe-
9 mazza a kulturalt hasznalatos viselke- tartds szabalyait. Ve télek \I/)issza'elzé—
kapcsolattartas szaba- | déskultara alapvetd Magara nézve is ., J
lvai o . ; . sek alapjan folyama-
yalt. szabalyait. kotelezOnek tartja az . R
S , tosan fejleszti sajat
udvarias viselkedés . , S,
o o viselkedéskultarajat.
etikai szabalyait.
Ismeri a szoveg-
Szovegszerkeszts szerkesztd formazas
. > i 1 6 alyai . .
illetve tablazatkezeld Zsagzzg;;;ﬁz}gg Az irodai szoftverek
szoftverrel alapszintii rooram felhaszna- hasznalata soran Onalloan hasznalja
dokumentumot, illet- plé;gi lehetéséoeit torekszik a fenntart- | az irodai szoftvere-
10 ve tablazatot készit és . gett. hato, pontos, preciz | ket. Képes az onel-
\ . Uzleti levelet tud A . W, Iy
formaz (pl. tartalmi o, . munkara. Nyitott az | lenérzésre €s a hibak
. o . | imni (ajanlatkéres, iy ; . T4 e tes o
¢és formai kovetelmé meerendelés. meo- 1j megoldasokra. 0nallo javitasara.
nyeknek megfeleld grendeies, meg
iizleti levelet ir) rendelés visszaiga-
’ zolasa, érdeklodo
levél).
Ay 4eazathoz tartozd Ismeri a biztonsagos Szakmai iranyitassal
témé%:)an informaciot internethasznalat Elfogadja és tiszte- | digitalis tartalmakat
11 Keres az interneten szabalyait és a digi- | letben tartja a biz- | keres meghatarozott
Kivalasztia és fel doi— talis, online kom- tonsagos internet- céllal és az instruk-
OZJZ 3 azt munikécid eszkoze- | hasznalat szabalyait. | ciok szerint felhasz-
g ' it. nalja ezeket.
Ismeri a szolgaltata-
Elemzi a kereske- | si tevékenység alap-
delmi szolgéltatoi etd részeit, vala- . 1 . w .
1 SZO'E Ve ZelL, v Erdeklédik és nyitott | Onalloan képes el-
tevékenység legfon- | mint annak legfon- . . e
. e a kereskedelmi szol- | igazodni a kiilonbo-
12 tosabb jellemzoit, tosabb termékeit €s oo : . e
) Cose A s galtatdsok megisme- 70 szolgaltatdsok
Osszetettségét, s a fajtait, melyekkel résére Korében
kiilonboz6 szolgalta- | tligyfélként is talal- ' '
tasok korét. kozik a mindenna-
pokban.
Kivalasztja a sziikksé- | Ismeri a dokumen- | Erti az tizleti életben | Segitséggel képes
13 ges/megfeleld adat- | tumok adattartalmat | a dokumentélas fon- | nyugtak pontos ki-
tartalmakat a bizony- (nyugta, szamla, tossagat és a doku- | toltésére, a kitoltott
latok kitoltésehez. szallitolevél). mentumok relevan- | szamlakon, szallito-




ciajat.

leveleken felismeri

az alapvetd formai
hibékat.

Megkiilonbozteti az
aruforgalmi folyamat
egyes szakaszait.

Ismeri az arufor-
galmi folyamat leg-
fontosabb elemeit,

Kritikusan szemléli
az aruforgalom
egyes szakaszait.
Torekszik a gazda-
sagilag leghatéko-

Onalléan eligazodik
az aruforgalmi fo-

14 i@galggszfe?gzssézse;; jellemzéit, ‘ké')rny,e- nyapb, kt')rnyezc‘aFte’r- lyamat kiilt.')nbézc'i
< rt,ékesi tés alapvetd zetvedelnp szaba- | helés szeml?ontjabol szakaszaiban.
kapcsolatat. lyait. fenntarthaFobb meg-
oldésok kialakitasa-
ra.
Az é4ruajanlas soran
Ismeri a vasarlas empatikus és reflek- | Onallo javaslatokat
lehetséges inditéka- | tiv. Viselkedése mi- | fogalmaz meg, ame-
Aruajanlassal segiti a it, a Vésér!ési dt?nt,és n6ség0rieqté11t. F,0n- l}/e}(k,el.iréinyi,tja a
15 vevét / ligyfelet a folyamatat, az érté- | tosnak tartja az aruk | vasarlasi dontés fo-

vasarlasi dontésben.

kesitési modokat és
technikakat, felis-
meri a vevoi tipuso-
kat.

kornyezetre gyako-

rolt hatasat, felké-
sziilt arra, hogy err6l
a vasarloknak pontos

tajékoztatast adjon.

lyamatat. Feleldssé-
get vallal a vevé /
tigyfél igényeinek
kiszolgalasaért.

6.3 Szakmairdnyok k6z0s szakmai kdvetelményei:

Sor-

Készségek, képessé-

Elvart viselkedés-

Onallosag és fele-

, Ismeretek . et wox e
szam gek modok, attitiidok 10sség mértéke
. , Alkalmazoi szinten N .
A munkavégzés soran | . . . . Elkotelezett a biz-
. , | 1smeri a tevékenysé- . . "o .
betartatja a vonatkozé . . tonsagos munkavég- | Feleldsséget vallal
. géhez sziikséges (. N o .

1 munka-, tiiz-, baleset- . z¢€s és a kdrnyezet- | Onmaga és munka-
- , . munka-, tiz-, bal- . . \ L Y
¢s kornyezetvédelmi L1 védelmi szabalyok | tarsai biztonsagaért.

o eset- és kdrnyezet-
eléirasokat. . . ey mellett.
védelmi eldirdsokat.
Besorolja az arukata | Meghatarozza a ve-
megfeleld tlizvesze- sz¢lyes aruk tarola- " . Felelosséget vallal
L r s . 1 Szem el6tt tartja a N .
lyességi kategoridba, | sdhoz sziikséges rak- . . T onmaga és munka-
s . e biztonsagos és kor- T .
2 ¢s tlizvédelmi szem- | tdrozasi feladatokat, tarsai biztonsagaért,
. o . nyezettudatos mun- , et
pontbdl azonositja az munka-, tiiz-, bal- . ¢s korrigalja sajat,
N ARy L1 kavégzést. : o
egylittes anyagtarolds | eset- és kornyezet- vagy masok hibait.
veszélyeit. védelmi eldirdsokat.
N . Alkalmazdi szinten A, "
Vizsgalja a veszélyes . nazol szinte Onalloan felelds a
, L ismeri a veszélyes . . . .
aru fuvarozasi sza- . .. Torekszik a veszé- fuvarozéasra vonat-
. iy , aru fuvarozasi fel- . . . AR
balyzata alapjan az aru o T . lyes aru biztonsagos | kozo eldirdsok be-
s s tételeit tartalmazo et g . o ot
3 tovabbitasahoz hasz- , . | tovabbitasara a teljes | tartasaért, sziikség
. . . szabalyzatot. Ismeri . . h
nalt okmanyra bejegy- , fuvarozasi ttvona- esetén beavatkozik
; az adatok okmanyra e N
zett adatok helyessé- iy O lon. €s javittatja a hiba-
. T torténd bejegyzésé-
gét, sorrendiségét. el kat.
nek szabalyat.
Kivalasztja, hogy Részletekbe menden | Torekszik a kivalo Feleldsséget
mely dokumentumok | ismeri a fizetési mo- | minéségi munkavég- | vallal az adatszol-
4 tartoznak a pénzfor- | dokat, valamint azok | zésre és a bizonyla- | galtatas tartalmaért

galmi tranzakciokhoz,
a tevékenységéhez

gyakorlati alkalma-
zasanak jelentdségét.

tok szakszerti, pon-
tos kitoltésére.

¢és hataridore tortén6
teljesitéséért.




kapcsolodo banki
tranzakciohoz csatol-
hat6, megfeleld do-

kumentumokat kitolti.

Atvaltja a kiilonboz6
orszagok pénznemeit

Alkalmazza a valu-

Figyelembe veszi a
kiilonb6z6 bankok
atvaltasi arfolyamait

Munkakori feladatat
onalldan végzi, fel-

5 A s . . . adatait, jelentéseit, a
eladasi és vételi arfo- | tavaltasi ismereteit. a vallalat eredmé- > JOICIIESEIL,
. . konverziot 6nalldan
lyamok alapjan. nyessége szempont- . .
1 végrehajtja.
jabol.
Kivalasztja az adott
munkatevékenységhez Kreativan tekint az
sziikséges piackutatas . . Torekszik az alapos | el6tte allé szakmai
\ . Ismeri a piackutatés- . e 12
modszerei (primer, s . ¢s pontos munka- feladatokra, és ké-
e hoz sziikséges mod- L .
szekunder) koziil a . végzésre, a feldolgo- | pes csapatban, ma-
) szereket, meghata- o e
megfelelot. . . zott adatokbol sza- sokkal egyiittmii-
6 rozza a piackutatas s N
, . mitogépes alkalma- | kddve olyan elem-
o modszerei koziil a . e . . o re
Informacidt szerez a s zas segitségével ki- zéseket készitent,
. feladathoz leginkabb A .
szekunder adatokbol, 16t mutatast készit (gra- | amelyek hatékonyan
melyeket elemez, és ' fikonok, diagramok). | tamogatjak a valla-
statisztikai mutatokat lati dontéseket.
szamit.
Digitalis tartalmakat .
g sy Kisebb szervezetben
R 1. | hoz létre kiilonb6zo . 2112
Uzleti levelet, szallita- . TSP onalldan, nagyobb
NP formatumokban (pl. A javito szandéku
si értesitést és meg- . 1 . . szervezetben szak-
. . szOoveg, tdblazatok, | megjegyzéseket el- DR
rendeléseket ir elekt- . L S mai irdnyitas mellett
7 : ., | képek stb.), és sajat | fogadja, és sziikség - N
ronikusan a tartalmi és . . . e ellatja az tizleti le-
- . vagy masok altal esetén beépiti mun- . 1744
formai kovetelmé- . Ly velezést, szallitole-
) 1étrehozott tartalma- kajaba. .
nyeknek megfelelden. . velek, megrendelé-
kat szerkeszt, modo- .
, sek kezelését.
sit.
Ismeri a kozlekedési
Ertékeli és Osszeha- alagazatok fejlodés- " . .
s . L , e Kornyezetvédelmi e a s
sonlitja a kozlekedési ének ismérveit és R Vezetdi irdnyitassal
, cn1n . L. o szempontbol kritiku- ,
alagazatok fejlodésé- | tulajdonsagait a koz- e 1 hatékonyan vesz
. . L san szemléli a kozle- | |, . .y
8 nek ismérveit a napja- | lekedési munkameg- . 1 részt az arutovabbi-
. . )1 . s kedési alagazatok . L,
inkra jellemz0 kozle- | osztas teriiletén, ésa | . . . tasi technologiak
(o R o ismérveit, tulajdon- . L,
kedési munkamegosz- | kornyezetkarosito sAoait kidolgozaséaban.
tas tertiletén. hatasok tekintetében &
IS.
Rendelkezik azokkal Magz,l,ra nezve kote
. . . lezOnek tartja az
Ertelmezi az egyes az alapvetd ismere- . w g s
\ . alapvet6 fogalmak | Onall6 javaslatokat
alagazatok jellemzéit, tekkel, amelyek a . .
. . VR ismeretét, amelyek fogalmaz meg a
amelyek meghataroz- | kozhti, vasuti, vizi és . b L& . o1
9 . N A . . meghatarozzak ké- | kozlekedési alaga-
zak a kiilonboz6 koz- | 1égi agazatokat jel- Y .. . o iy
L. o . sObbi munkdja sordn | zatok kivalasztasara
lekedési agak felada- | lemzik, ismeri azok N R .
- e a kozlekedési alaga- vonatkozoan.
tait. elonyeit és hatranya- PO
it zatok kozotti valasz-
tast.
A beszerzéshez, taro- | Ismeri a kozlekedési | Elkotelezett munkaja . " .
\ o , . , .. .5 | Képes az onellendr-
lashoz és értékesités- | alagazatok jellemzdit | soran az elvart mind- o 2 g
10 zésre €s a hibak

hez kapcsolodo fel-
adatai sordn megkii-

és feladatait, tiszta-
ban van a beszerzés,

ségi szolgaltatas
nyujtésa irdnt, Szem

onallo javitasara.




16nbozteti az egyes
kozlekedési alagaza-
tok hasznalatanak
tipikus eseteit.

tarolas és értékesités
lebonyolitasanak
szabalyaival.

elott tartva a fenn-
tarthatosag elvét.

Kivalasztja az aru
fuvarozasahoz legin-

Alkalmazoi szinten
ismeri a kiilonb6zo
aldgazatok jarmive-

Szakszertien és pre-
cizen alkalmazza
munkdja soran a
kozlekedési agak

Onalloan dont, fele-
10sséggel valasztja

11 kabb megfeleld koz- . s jaérmiiveinek hasznd- | ki az aru tovabbita-
s . inek hasznalatara . . . 1
uti, vasuti, vizi, légi . ynr latara vonatkozo sédhoz sziikséges
e vonatkoz6 eldiraso- o s N W ois o
jarmuvet. Kt eléirasokat, toreked- | megfeleld jarmivet.
ve a minimalis kor-
nyezetterhelésre
Végrehajtja a kiva-
lasztott kdzlekedési
alagazathoz tartozo C -
aragazati Ismeri a kozlekedési
tizemviteli feladato- . 1Eeg ot ) . .o
P agazat szallitasi fo- | Torekszik az tigyfél o L
kat, pl. el6késziti a P R . Sziikség esetén ja-
lyamatot megel6z0, | igényeinek maradék-
vonatot a menetrend PR g, vaslatokat fogalmaz
o , kiséro és koveto fel- | talan kielégitésére a e
szerinti induldsra, sor- . . PRI meg a szolgaltata-
12 : adatokat, ismeria | mindségi és kdrnye- e
ba rendezi a besoro- . L . sok mindségi meg-
. vonatkozlekedési zettudatos szolgalta- T :
zott kocsik fuvarleve- . . AN valosulasa érdeké-
. e Lt tervet és az operativ | tas biztositasa érdek-
leit és egyéb kiséro- . . ben.
S lebonyolitas folya- ¢ben.
okmanyait, értesiti .
;o matat.
munkatarsat a vonat-
vizsgalat megkezdésé-
rol.
Rendelkezik azokkal | Pontosan és szaksze-

. 1 a foldrajzi és szak- | rlien, a gazdasagos- ot .
Megtervezi a tovabbi- T - & Elemzést végez €s
b , mai ismeretekkel, sagot figyelembe .. e
tasi Gtvonalat belfol- . . . . dont a legoptimali-

13 . . amelyek a legopti- véve valasztja meg . .
don és nemzetkozi - AN , s A sabb utvonal tekin-
foraalomban malisabb tovabbitasi | az aru tovabbitasa- tetében
g utvonal tervezéséhez | hoz legmegfeleldbb '
szlikségesek. fuvarozasi itvonalat.
Az adott arufuvarozasi o . e,
s, Alkalmazoi szinten Munk4dja soran 6nal-
szituacionak megfele- | . o L . . .
P ismeri a kozlekedési | Pontosan és az el6irt | ldan betartja és be-
16en alkalmazza az . . . .
o N agazatok jarmiivei- | szabalyokat betartva | tartatja a jarmiivek
egyes jarmiivek koz- A lres s R N o
fo e nek tovabbitasdhoz | haszndlja a jarmiivek kozlekedéséhez
14 lekedéséhez eldirt I o . L " o Lron
o , sziikséges kiséro- kozlekedésehez elo- | eldirt kisérdnyom-
kisérédnyomtatvanyo- . . o roa . . .
’ nyomtatvanyok faj- | irt kisérdnyomtatva- | tatvanyok hasznala-
kat (pl. menetlevél, A . ; .
17 2] e £ tait és hasznalatuk nyokat. tara vonatkozo sza-
szallitolevél, fuvarle- A .
. szabalyait. balyokat.
veél).
Kitolti a raktarozasi - C i . 1
. . . Osszefliggéseiben Torekszik a kivalo . ,
tevékenységhez sziik- | . . . P A munkdja soran a
. S ismeri a raktarozasi | mindségi, fenntart- s
séges papir- & /vagy tevékenység 1épéseit, | hatd munkavégzésre kitoltott dokumen-
15 | elektronikus bizonyla- | HySeg 1epeseL, . . & > | tumok tartalmaért
o , ¢s a bizonylatok ki- ¢s a bizonylatok S P
tokat (nyilvantarto c1es 2 , 8 vallalja a felel6ssé-
. L toltésére vonatkozo szakszerti, pontos
karton, bevételezési- s e ter get.
B eldirasokat. kitoltésére.
kiadési bizonylat).
Meghatarozza a sziik- | Felismeri a vasarolt, Elfogadja, hogy Vezetdi irdnyités
16 séges készletek nagy- | sajat termelésil, anti- | munkdjahoz nélkii- | alapjan végzi mun-

sagat, szamitdsokat

cipalt, ciklikus kész-

16zhetetlen a kiilon-

kajat.




végez az egyes kész-
lettipusok meghataro-
zasa érdekében.

leteket, és az ABC
készlettipusokat be-
azonositja.

boz6 készlettipusok
pontos beazonosita-
Sa.

17

Osszehasonlitja a kii-
16nb6z6 kozlekedési
alagazatok kornyezet-
re gyakorolt hatdsat.

Ismeri és azonositja
az egyes kozlekedési
agak kornyezetre
gyakorolt kedvezo és
kedvezdtlen hatésait.

Tevékenysége soran
a fuvarozasi mod
kivalasztasanal szem
el6tt tartja a lehetsé-
ges elonyoket és a
hatranyokat, vala-
mint a kérnyezetvé-
delmi szempontokat.

A munkatarsakkal
egylittmiikddve,
onalldéan dont az aru
tovabbitasahoz
sziikséges megfeleld
fuvarozasi mod ki-
valasztasarol.

6.4 Szakmairanyok szakmai kovetelményei

6.4.1 Logisztika és szallitmanyozas szakmairany szakmai kovetelményei:

SO | 1 rsioek. képesséoek lsmeretek Elvart viselkedés- | Onallosag és fele-
szam gel, kepesseg modok, attitiidok losség mértéke
A K r X 11 ” _
Felveszi a kapcsolatot epes az onetienor
. et zésre az idegen
az arutovabbitasban nvelvii okmanvok
résztvevo belfoldi és Rendelkezik a tar- 1 ) Y oo ety
o e Igényli nyelvi szak- | szakszerli és pontos
nemzetkozi szerveze- | salgési szintd, ide- . o .
1 . . szokincsének folya- kitoltése soran, és
tekkel magyar és idegen | gen nyelvii szak- W rr e
- . S matos bovitését. képes idegen nyel-
nyelven, illetve idegen mai szokinccsel. .
p . .. ven hatékonyan
nyelvii okmanyokat tolt o
ki szakszertien kommunikalni a kiil-
' foldi partnerekkel.
Haszndlja a kiilonboz6 | Megérti a készlet-
kesrzletszn‘lte‘khe’z tarto- gaz@alkodas fo- Torekszik munkéja | Készletgazdalkodas-
76 szakkifejezéseket, galmat, valamint a , . N
o . . , , soran a készletgaz- | ra vonatkozdan 6nal-
csoportositja a termé- | készletgazdalkodas . . . L.
2 .- . - dalkodas fogalmai- 16 javaslatokat fo-
keket a fogyasztoi ke- | soran hasznalt kii- . .
=: . 1w m1 nak preciz hasznala- | galmaz meg a szak-
reslet alapjan (kurrens, 16nb6z0 készlet- . . A
. . . tara. mai vezeto részere.
inkurrens, standard szintek fogalmait,
aruk). jellemzait.
A vésarolt, sajat
termelésii készlete-
ket, anticipalt kész-
S , leteket, ciklikus i Vezet6i iranyitassal
Megvizsgalja és megal- | . | Belatja, hogy mun- .
- X készleteket, fluktu- e dontéseket hoz a
lapitja a készletek . R kajahoz nélkiilozhe- . .
L, . acios, szallitasi, te 1 e 1 készletszintnek meg-
3 nagysagat a nyilvantar- ; . tetlen a kiilonb6z6 . .
oy . . tartalék alkatrész . , felelden a termelést
tas és a tényleges kész- . . . | készlettipusok pon- Ceon
s o készleteket, fliggo, ! érinté folyamatok-
letfelmérés adataibol. . . tos beazonositasa.
fiiggetlen keresletii ban.
készleteket, ABC
készlettipusokat
beazonositja.
Alkalmazoi szinten
Alkalmazza és kilonb- ismeri a FIFO, A’keszletertekeles1 Betartja a készletér-
. . L LIFO, HIFO, modszerek alkalma- e
séget tesz a készletérté- , a1 e tékelési modszerek-
4 L e, . LOFO, FEFO, su- | zasanal onkritikus a X
kelési modszerek ko- e i (s nél megtanult alap-
5t lyozott atlagar sajat munkdjaval elveket
' készletértékelési kapcsolatban. '
modszereket.




Biztonsaggal alkalmaz-
za a készletgazdalkoda-

Azonositja és kii-
l6nbséget tesz az
abszolut ¢és relativ

Torekszik a szaba-

Korrigalja a szdmita-
si folyamatokban
elkovetett hibait au-

si mutatokat. Kiszamol- | készletértékelési . toném modon.
. , R \ lyok betartasa mel- . ,
5 ja a készletezési ciklus- mutatokban. S Munkéja sordn a
S o repen . . letti legjobb megol- ,
1d6t, a rendelési atfutasi | Készlettipusokat , e vezetdinek prezentalt
e . . . . . | dasok alkalmazasara. . , .
1d6t és a biztonsagi szamol, rendelési készletgazdalkodasi
készletszintet. tételnagysagot al- mutatokért vallalja a
lapit meg. feleldsséget.
Meglévo koltségada-
Kiszamolja az optimalis | Alkalmazdéi szinten | Onkritikus a sajat tokbol onélldan kal-
6 rendelési tételnagysa- érti az EOQ mo- szamitasaival kap- kulal mutatokat, fo-
got. dellt. csolatban. lyamatos onellendr-
z¢s mellett.
. P Meghatarozza és
Képes hosszu-és kozép- | . . T L s
. . ismerteti a vallalat Igényli a pontos, Korrigélja a szamita-
tavl termelési tervek . w1 s . A .
) 1ttt szamara sziikséges preciz és felel6s si folyamatokban
7 Osszeallitasara. (aggre- P s n oo
, L. megfeleld id6tav- | munkavégzéstater- | elkovetett hibait au-
galt tervezési rendszer, L i  resos . .
ban a termelési vek Osszeallitasanal. tondm modon.
MRP)
terveket.
Ismeri az alapvetd
lean modszereket Nvitott a szakmaid-
. . (58S, kanban) és a y <] A vallalat eredmé-
Kivalasztja és alkal- hoz kapcsolodo, de s qn
. ., | TQM-hez kapcso- . . nyes miikodése ér-
mazza a vallalat szama- 1 mas teriileten tevé- . P
8 . 16d6 fogalmakat. . dekében feleldsen
ra megfeleld lean esz- ot . . | kenykedd szakembe-
. Azonositja a mind- . . alkalmazza a lean
kozoket. P rekkel valo szakmai o .
ségbiztositas és coviittmiikédésre elveit és modszereit.
szabalyozas kozotti gyu '
kiilonbségeket.
Felméri és kezeli
. ., az arukészletet, a o L.
Szervezi a raktar aru- 2 atureszieter, | Felelosséggel végzi
s rendelések eldké- o .
forgalmat. Dont a meg- s o (o a rabizott feladatai-
. . . szitéséhez sziiksé- Igényli a pontos, s
rendelések ilitemezésé- ., ,, nak koordinalasat,
9 1t ges feladatokat preciz és felelds . 112 e
rol, mikozben a beszer- . . . Onalldan elkésziti a
\ listazza, majd munkavégzeést. o
zéssel folyamatos kap- , sziikséges dokumen-
csolatot tart meghatdrozza az taciokat
' ehhez kapcsolddo '
utasitasokat.
Elektronikusan azono-
sitja €s ellendrzi a rak- [smeri az Aruazo-
tarba beérkezett arukat iy
., nosito rendszere- .
mennyiségileg €s mind- . . Munkajara szakmai-
, . o . | ket, abevételezés- .
ségileg, komissidzasnal N lag igényes, ponto-
. > L. , 1, hez, komissidzas- , f M 2, e s
kiszedési jegyzéket allit o 12 san ¢és egyértelmiien | Onalloan, segitség
N . hoz, expedialashoz o .

10 Ossze a megrendelések o fogalmazza meg a nélkiil kezeli a fel-
L, ! sziikséges felada- . . 1 s
alapjan, és megtervezi a TR tevékenységekhez | meriil6 problémakat.

A , tokat, a kiilonb6z6 7
kiilonboz6 termékceso- e, . | kapcsolodo feladato-
, tarolasi modokat és
portok csomagolasanak . kat.
.. e . anyagmozgato eSz-
kovetelményeit (pl.: .
) . kozoket.
darabaru, egységrako-
many, veszElyes aru).
11 Eldkésziti és elektroni- Ismeri az egyes Torekszik mindségi | Képes az onellendr-

kusan vagy papir ala-

bizonylatok szak-

munkavégzésre, és a

zésre a dokumenta-

10




pon kitolti az aruforga-
lom adott szakaszahoz
kapcsolddo bizonylato-
kat (bevételezési bi-
zonylat, kiadasi bizony-
lat, raktari nyilvantarto
karton stb.).

mai tartalmat, is-

meri az elektroni-
kus adattovabbitasi
eljarasokat, kiva-

lasztja az egyes
munkafolyamathoz
kapcsolodo infor-

maciodkat.

bizonylatok szaksze-
rl, pontos kitoltésé-
re, a fenntarthatdsag
szempontjainak fi-
gyelembevételével.

ci6 elkészitése soran,
¢s felelOsséggel vég-
zi a rabizott feladata-
inak koordinalasat,
Onalldan elkésziti a
sziikséges dokumen-
taciokat.

12

Komissiozast végez.

Ismeri a komissio-
zas fogalmat, tipu-
sait: egylépcsos,
tobblépcsos, stati-
kus, dinamikus,
parhuzamos, soros,
centralizalt, de-
centralizalt, kézi,
automatikus. Isme-
11 a bejaras maodja-
it. Ismeri a meg-
rendelés ¢és a ki-
gyljtési jegyzek
alapt arukiszedést,
a Pick bylight és
Pick byvoice mod-
szereket.

A rabizott feladato-
kat pontosan, megfe-
leld munkatempoban

végzi.

Munkatarsaival szo-
rosan egytittmiikod-
ve, a vezetOl utasita-
sokat betartva, 6nal-
l6an vagy csapatban
dolgozik.

13

Leltarozast, selejtezést
és leértékelést végez.

Ismeri a leltarozas
szerepét, elokészi-
tésének, lebonyoli-
tasanak menetét, a
leltarfelvételi iv és
a leltarozasi jegy-
z6konyv tartalmi
kovetelményeit.
Ismeri a leltar-
eredmény megalla-
pitasanak moédjat, a
hidny vagy a tobb-
let lehetséges okait.

Elkotelezett a szami-

tasok és a dokumen-

talas pontos, kornye-

zettudatos elvégzése
irant.

Csoportban, vezetdi
iranyitassal végzi a
leltarozast, selejte-
z¢st, a sziikség sze-
rinti leértékelést.

14

Statikus és dinamikus
mutatokat szamol (Te-
rilet/ térfogat kihaszna-
lasi mutato), koltség-
szamitasokat végez,
anyagmozgatashoz
kapcsolodo feladatokat
tervez, vevoi mindségi
mutatok alapjan dontést
hoz.

Ismeri a kiilonb6z6
tarolasi modokat, a
koltségfajtakat, az
anyagmozgato gé-
pek fajtait és al-
kalmazasuk
feltételeit.

Megoszlasi vi-
szonyszamokat
képez és értelmez.

Szabalykovetd, a
kalkulacidkat rend-
szerezetten, atlatha-

téan és pontosan

veégzi.

Onallé kalkulcio-
kat, javaslatokat,
reflexidt fogalmaz
meg a vallalat sza-
mara a kapott érté-
kekbdl. Feleldsséget
vallal az adatszolgal-
tatas tartalmaért és
hatariddre torténd
teljesitéséért.

15

Megfogalmazza az
egyes fuvarozasi agak
jellemzdit, képes a fu-
varozasi agak eldny0s

A szallitas, a fuva-
rozas ¢€s a szallit-
manyozas tartalma
kozott kiillonbséget

Felismeri, hogy
munkdjahoz nélkii-
16zhetetlen a kiilon-
b6z06, szallitmanyo-

Vezetdi irdnyitassal
dontéseket hoz a
fuvarozas, szallitma-
nyozas tervezésérol.
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¢s hatranyos tulajdon- tesz. zashoz kapcsolodo
sagai alapjan véleményt fogalmak pontos
alkotni a kivalasztott beazonositasa.
fuvareszkozzel kapcso-
latban.
Munkaja soran hasznal- A be!f O.ldl ¢ nem- )
zetkozi egyezmé- Elfogadja és alkal-

ja a fuvarozas belfoldi
szabalyozasat, a nem-

nyeket és standar-

mazza a szallitma-

Magara nézve kote-
lezének tekinti a

16 . . dokat ismeri, érti a | nyozasra vonatkozé L .
zetkozi egyezményeket N . , . vonatkozo jogszaba-
. .- kiilkereskedelmi szabalyozasokat, -
¢s a vonatkozo jogsza- " 12 ey lyok betartasat.
balyi hatteret szerzode's lenyeges el6irasokat.
) tartalmi elemeit.
Felismeri, hogy
Azonositja a bruttd munkdjahoz nélki-
Kalkulalja a nemzetkdzi | °, e 16zhetetlen a kiilon- Onalloan végzi
, ., €s netto tomeget, a o g oare g g
17 egyezmények alapjan a L. b6z dijszamitasi munkdjat folyamatos
e i csomagolasi egy- . . N W
dijszamitasi tomeget. sémeket modok pontos isme- | Onellenérzés mellett.
geket. rete és meghataroza-
Sa.
Ismeri az egyes
bizonylatok szak- . .. .
. , Képes az onellendr-
mai tartalmat, az . ,
Ao tes . e zésre a dokumenta-
Elokésziti az egyes elektronikus kitol- . : o, s .
o N . . 1., | Torekszik a hibatlan | ci6 elkészitése soran,
jarmiivek kozlekedésé- | tést és adattovabbi- o . X .
hez hasznalatos nyom- | tast, az online feli munkavégzésre & a | ¢&s felelosséggel vég-
18 . Yo ’ o bizonylatok szaksze- | zi a rabizott felada-
tatvanyokat, pl. szallito- letek kezelését, N cvtes s i e s
) A L . rli, pontos kitoltésé- | tok irdnyitasat, onal-
levél, fuvarlevél, aruki- kivalasztja az . s .
o . , .. L re. l6an elkésziti a sziik-
sér6 egy¢éb okmanyok. | egyes kozlekedési . g
. séges dokumentaci-
alagazatokhoz kap- .
1z L okat.
csolddo informéci-
oOkat.
A kiilkereskedelmi
5dés elokészitess. o ,
szerzqdes clokesz tese El6- és utdkalkula- " Ay .
ben részt vesz, és ezek . o Folyamatosan torek- Onalloan végzi
. . cidhoz sziikséges . .
19 alapjan a kiilkereske- ismeretekkel ren- szik szaktudasanak | munkdjat folyamatos
delmi tigyletek szerve- . elmélyitésére. onellendrzés mellett.
At At delkezik.
z¢sét elokésziti a valla-
lat szdmara.
L P tles kontextus- s o
Elvégzi a vasuti, kozuti, Sze. ©s X9 .. Szabalykoveto, a
L. . . ban ismeri a vasuti, ey e e
vizi (folyami, tengeri), . tg kalkulacidkat rend- VezetO1 iranyitas
" PR kozati, 1égi fuvaro- 1 .
légi fuvardijszamitast,a | _, szerezetten, atlatha- | mellett megtervezi a
1 zasban alkalmazott | , , . PR .
kombinalt arufuvaro- . , toan és precizen vég- | fuvarozasi modot, és
20 . 1 g dijszabas rendszert, . . . 11 -
zashoz kapcsolodo don- . zi az elektronikus onalldan elvégzi a
. PSR a kedvezmények , e r A
téseket elokésziti és a P uton elérhetd dijsza- | kapcsolodo dijszami-
Sy mértékét €s 1gény- , - .
kapcsolodo szamitaso- 12 . | basok alkalmazasa- tast.
e bevételének lehetd-
kat elkésziti. . val.
ségeit.
Megkdéti a fuvarozasi €s | A fuvarozasi, szal- | A jogszabalyi isme- | A munkdja sordn a
szallitmanyozasi szer- | litmanyozasi szer- retek helyes alkal- kitoltott dokumen-
21 zOdéseket belfoldi és zO0dések megkoté- | mazasaval torekszik | tumokért véllalja a
nemzetkozi forgalom- sére vonatkozo a kivalé munkavég- felelosséget.

ban magyar ¢és idegen
nyelven. Kitolti és ke-

el6irasokat, nem-
zetkozi egyezmé-

zésre, €s a bizonyla-

tok szakszeri, pontos

Felelosséget vallal
az adatszolgéltatas
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zeli a sziikséges okma-
nyokat.

nyeket ismeri, al-

kalmazza a szak-
mai idegen nyelvet
¢s a szakmai kife-
jezéseket. Kiilonb-
séget tesz az érték-
papirok ¢€s fuvar-

okmanyok kozott.

kitoltésére.

tartalmaért és hatar-
1dore torténo teljesi-
téséért.

Kitolti a pénzforgalmi
tranzakciokhoz, a tevé-
kenységéhez kapcsolo-

Részletekbe meno-

en ismeri a fizetési

modokat, valamint
azok gyakorlati

Torekszik mindségi
munkavégzésre, €s a

Képes az onellendr-
zésre a dokumenta-
cio elkészitése soran,
¢s felelOsséggel vég-

22 ) g > o bizonylatok szaksze- | zi a rabizott feladata-
do6 banki tranzakcidhoz alkalmazaséanak B y T . s
, ,, . o s 1.z rl, pontos kitoltéseé- inak koordinalasat,
csatolhato, megfeleld jelentdségét és az Lo R
dokumentumokat. | online banki feliile- re. 6nalldan elkésziti a
teket. sziikséges dokumen-
taciokat.
Ismeri a szallit-
anybiztositasi ” .
AmyDLZI0sTast Szem el6tt tartja a A o
it ... . | formakat, kockaza- . , Onalléan ellenérzi a
Szallitmanybiztositasi fedezeti kockazato- et
P tokat, fedezeteket , AN biztositasi feltétele-
szerzodést kot interne- | , .., kat, és a kartéritési . .
23 ; : , ¢s kiegészito bizto- -, . ket és betartja a
ten, és lefolytatja a kar- | —, , . eljaras folyamataban " 1x .
Y sitasokat, valamint oL T , szerzOodéses feltéte-
téritési eljarast. .. 1., | képviseli a biztositott
a kartéritési eljaras o ) leket.
, o fél érdekeit.
folyamatéanak 1épé-
seit, okmanyait.
Ismeri a vamtarifat,
Alkalmazza az elektro- | & atalyos vamko- . :
. .  A{Tes A dexet, és az aru Szem el6tt tartja a
nikus vim elé allitdsi & vam el¢ allitasi megfeleld vameljarés
TARIC rendszert, va- . °e Vamneyar Betartja és betartatja
R folyamatat. kivalasztasat, és ko- . . ,
24 lamint kiszdmolja a i . a hatdlyos jogszaba-
PR telezonek tartja ma-
fizetendé vam és az . L . lyokat.
et . Meghatdrozza a | géra nézve a hatalyos
altalanos forgalmi ado s . .
N . vameértéket, az jogszabalyokat.
Osszegét. . Sl
tgyleti értéket és a
fizetend6 adokat.
Utvonaltervezd szoftver
alkalmazasaval optima- | Ismeri az uthaloza-
lizalja az utvonalat, az tot, a jarmiivek ,, . Onalléan hoz donté-
. e . . - Szem el6tt tartja a s
elektronikus utdijszedé- | miiszaki jellemzdit, e g 3 seket a digitalis al-
. s \ . koltségosszetevo . 2
si rendszer hasznalatad- | a hatalyos jogsza- , 1 e , kalmazasok segitsé-
25 , . b tényezoket és az ut- . ,
val meghatdrozza az balyokat, tisztaban 1 . p gével az utvonal
TR . 1 halozatra jellemz6 TS
utdijat, és kivalasztja a van a felmertiilé . optimalizalas érdek-
. . . wteo2 . . adottsagokat. \
viszonylatnak és a kiil- | koltségek tipusai- ében.
demény jellegének val.
megfeleld jarmiivet.
Elektronikus rendszer | Ismeri a helyfogla- | Megfelelen alkal- Onalloan végzi
alkalmazasaval online | lassal, a hajotérfog- | mazza az online be- munk3djat, képes
26 helyfoglalast, illetve lalassal, az arufel- | jelentési feliileteket, az Onellendrzésre,

hajotérfoglalast végez
1égi és tengeri forga-

adassal és az inter-
kontinentalis aru-

szem elott tartja a
megbizd igényeit.

koordinalja a fel-
adatait.
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lomban.

tovabbitassal kap-
csolatos feladato-
kat, a tomeg és a

térfogat aranyanak
meghatarozasat.

27

Kivalasztja a kiilkeres-
kedelmi ligyletnek meg-
feleld Incoterms pari-
tast, és ennek alapjan
eladasi arat képez.

Ismeri a hatalyos
Incoterms szokva-
nyokat, és azok
alkalmazasi tertile-
teit.

Szem el6tt tartja a
kereskedelmi szer-
z0dés pontos, bizton-
sagos teljesitését,
minimalizalja az aru-
, ar-, partner-, politi-
kai-, és foldrajzi
kockazatokat.

Onélléan végzi
munkajat, képes
az Onellenorzésre,
koordinalja a
szerzodéskotéssel
kapcsolatos fel-
adatait.

6.4.2 Vasiti arufuvarozas szakmairany szakmai kdvetelményei

Sor- Készséoek. képessézek Ismeretek Elvart viselkedés- Onallosag és fele-
szam 8K, kepesseg modok, attitiidok 16sség mértéke
Osszefiiggéseiben
ismeri a belfoldi és
Hasznalja a belfoldi és | a nemzetkozi fuva- p
- L et Szakszertien és pon-
nemzetkozi fuvarozéasi | rozasi feltételeket .
, PR L L . tosan koveti a fuva-
feltételeket és arudij- ¢s arudijszabasi N . . )
e nrs e rozasi feltételeket és | Betartja és betartatja
szabasi elbirasokat. eléirasokat. A o x .
1 . . az arudijszabas elo- az alkalmazand6
A megrendelés alapjan . i
. - . irasait, fontosnak eloirasokat.
az informatikai rend- | Ismeri a megrende- . .o ,
. e L o tartja az ligyfél elva-
szerben rogziti az ligy- 1és informatikai "
. e w s n rasat.
fél fuvarozasi igényét. | rendszerben torténd
rogzitésére vonat-
kozo szabdlyait.
Eldkésziti a fuvarozasi Szem eléit Eart] aaz
. . L . aru biztonsagos to-
feladatot, kivalasztja az | Ismeri a visszaiga- e s X .
. e 2 . e vabbitasat, a fuvaro- | Feleldsséget vallal a
aru tovabbitasahoz leg- | zolas szabalyait, a (- . . i
2 b s . zasi megbizas pon- | megbizas teljesitésé-
alkalmasabb fuvarozési | vasuti fuvarozasi e .
" C . P . tos teljesitését mi- ért.
eszkozt, elvégzi a visz- | eszkozok tipusait. A
szaigazolast nimalis kornyezet-
] terheléssel.
e e e Probléma felmeriilé-
Megéllapitja a vasuti | Alkalmazdi szinten oblé a feimerue
e 4 s . . L " se esetén onalloan
palya és a vastti teher- ismeri a rakodasi Elkotelezett a mun- .
: . . . N . hoz dontést azok
kocsi terhelhetéségét, | alapelveket, a vas- | kaja soran a miiszaki .
3 : . AP - e . eredményes megol-
tajekoztatja a feladot a | uti palya €s a vasati | utasitdsok betartadsa A
. . o s . dasara, és sziikség
kocsiba rakhat6 aru jaérm terhelhetdsé- irant. . e .
tomegeérol gének szabdlyait esetén segitséget ker
] ) a szakmai vezetotol.
Figyelembe veszi a to-
vabbitashoz sziikséges
rakszelvény méretét . L . . L.
SzeIVENy metete Ismeri a Rakodasi | Torekszik a rakodasi
belf6ldi vagy nemzet- , . .
. szabalyok rakszel- | szabalyok betartata- o .
ko6zi forgalomban. ] o . g Ellendrzi a rakodasi
4 vény méretére €s az sara a mindségi

Ellenorzi a rakodas be-

fejezésekor, hogy a fel-

ado6 betartotta-e a rako-
dasi szabalyokat.

aru rakodasara vo-
natkozo eloirasait.

szolgaltatas nyujtasa
érdekében.

szabalyok betartasat.
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Az tigyfeltdl kapott
Adatlap alapjan kit6lti a
belfoldi vagy nemzet-
kozi forgalmu fuvarle-

Ismeri az Adatlap

tartalmat, a fuvar-

levelek kitoltésére
és a rendszerben

Nagy odafigyeléssel
késziti el és rogziti
az informatikai

FelelOsséget vallal a

5 v | s poa - . fuvarlevél tartalma-
velet, az adatokat rogzi- | torténd létrehozasa- | rendszerben is a fu- ért
ti és jovahagyja a bels0 | ra, jovahagyasara | varozédshoz sziiksé- '
informatikai rendszer- vonatkozo szaba- ges fuvarlevelet.
ben is. lyokat.
. : . . | Nagy figyelmet for-
Megvizsgalja a rendki- | Ismeri a rendkiviili ’agy gye” etio
1y e e . . ] dit az eltér6 fuvaro- . .
viili kiildemény atvéte- | kiildemény tovab- (- . Betartja és betartatja
. 1o 2 fro : zasi feltételek betar- o
6 1éhez, tovabbitasdhoz | bitasanak és vonat- . . , a szakmai és bizton-
1 . , . tasara a biztonsagos C e tars
sziikséges feltételek ba sorozasanak . 2 . sagi eldirasokat.
- s g kozlekedés érdekeé-
teljesitését. el6irasait.
ben.
Ellendrzi a veszélyes
aru fuvarlevelének fel- . . . . Szabdlytalansag ese-
et temes Ismeri a RID és A veszélyes aru fel- pabd 'y d ansag
ado altali kitoltését, a , \ , .. tén 6nalldan és ma-
. . SZMGSZ Szabaly- | vétele soran kritiku- .
kocsin €s a konténeren g e s - radéktalanul betar-
7 . zat el6irasait, isme- | san szemléli az el6irt . ]
elhelyezett barcak meg- | ~. e e es s it s e tmra tatja a fuvarlevél
v ri a felvételi eljaras | barcék és jelolések e tes
feleloségét, a narancs- szabalvait meofeleldséodt kitoltésére vonatko-
szinii tdblan taldlhato y & 8 26 el8irasokat.
jeloléseket.
Megallapitj ijszaba- o
ega’ab baa d] S apg Ismeri a kilométer- o o
si tdvolsagot, kiszdmitja . - Magara nézve kote-
. o képzés szabalyait, p .
a kocsirakomany kiil- 1 lezének tartja a pre-
. . hasznalja az NHM- 1
demény vagy intermo- | , .. . ciz, kdérnyezettuda- o ,
(1 L. . arucikk jegyzéket, fo Feleldsséget vallal a
dalis fuvarozasi egység | , . ; . tos munkavégzést. o m s
" érti a kocsirakoma- hatariddre torténd
8 fuvardijat belfoldi vagy e . . . .
- nyu kiildemények i an .. | elszamolasok elvég-
nemzetkozi forgalom- . e Hataridére elvégzi iy
L ¢s intermodalis . s z€séért.
ban, felszamolja a fel- Fvarozdsi covse az elszamolasokat a
adasi allomason elvég- 2481 CEYSCE | pevételek biztositasa
. e fuvardij szamitasa- . .
zett egyéb szolgaltata- . érdekében.
1 g nak alapelvét.
sok koltségét.
" 1 g . Ismeri a mintavéte-
Ko6zremiikddik a minta- L. . s -
vételezésndl. elvéezi a lezés és az ujrafel- A hatarallomasi
- SES, CIVEEZL adas folyamatat, | Elfogadja munkatar- személyzettel
kiildemény ujrafelada- . L el N
9 \ . X valamint a fuvarle- | sa szakmai tamoga- | egyiittmiikddve to-
sat, beirja a fuvarlevél- 1 1 eer s y . ,
Tor vél kitoltésére vo- tasat. rekszik feladatat
be a megallapitott ada- P . :
natkozo eldiraso- pontosan végezni.
tokat.
kat.
T, Felismeri a prob-
Elvégzi az utkdzben lémat. tisz tgban
felmeriilt fuvarozasi van a ’fuvarozési Szem el6tt tartja a
akadallyal kapcsolatos . o1 felado szerzddés Betartja a szerz6dés
,, \ o akadaly felmertilé- s s e 2 .
teenddket, végrehajtja a o modositadsara vonat- | modositds végrehaj-
, 2. sekor sziikséges . . , .
10 rendelkezésre jogosult o, . . kozo rendelkezését tasara vonatkoz6
. 1 gk eljarassal, ismeri a o . .. ,
altal megkiildott fuva- . .y ¢s torekszik annak | fuvarozasi szabalyo-
L W yr fuvarozasi szerz6- | ., .
rozasi szerzédés modo- R id6ben torténd vég- kat.
s . dés modositasanak oy,
sitasara vonatkozd ren- o . rehajtasara.
. eseteit ¢és végrehaj-
delkezést. ., A
tdsdnak szabdlyait.
Megallapitja az atkoz- | Ismeri az utkdzben | Hajland6 elfogadni | Rovid id6n beliil, a
11 ben felmertilt koltsége- | felmeriilt koltségek | munkatarsai szakmai | vonat késleltetése
ket, amelyeket 0sszeg- | fajtait, az elszdmo- segitségét. nélkiil végzi el fel-
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szerlien és magyar vagy
idegen nyelvii megne-

vezéssel ravezet a meg-
felelo fuvarlevélre, az
adatokat rogziti a bels6
informatikai rendszer-

lasukra és az in-
formatikai rend-
szerben torténd
rogzitésre vonatko-
76 szabalyokat,
megérti a fuvarle-

adatat, eldsegitve
ezzel a fuvarozasi
hatarido betartasat.
Onalldéan kommuni-
kal idegen nyelven a
kilfoldi partnerrel.

ben is. vél idegen nyelvii
bejegyzéseit.
Elhdritja a kiszolgalta- Osszefiiggéseiben | Elhivatottan képvi-

tasnal felmertlt prob-
1émakat, kapcsolatot tart

érti €s azonositja a
felmeriilt problé-

seli a vallalat és a
cimzett érdekeit az

FelelOsséget vallal a

12 a munkatarsakkal, a , . : oy . . kiildemény mindségi
. R makat, ismeri a aru biztonsagos ki- . s gz
cimzettel, elvégzi a kiil- . lein eris o s kiszolgaltatasaért.
. . enis kiszolgaltatas sza- | szolgaltatasa érdek-
demény kiszolgaltata- 1 .
. balyait. ében.
sat.
Ismeri kiviteli és
Atadja a fuvarlevelet és | behozatali forga-
a hozzatartoz6 kiséré- | lomban a kiildemé-
okmanyokat a vamhiva- | nyek vamkezelése Munkaja soran w .
L . . . e e 1 Onalléan képes a
tal részére a kiildemény | soran alkalmazott egylittmiikddik a L "
o o Ry o karjegyzokonyvet a
hatosagi kezeléséhez. vameljarast. hat6sagi szervvel. A e o
13 < A s S . 1 . belsé informatikai
Aruelveszés, arusériilés Ismeri az arukar karjegyzOkonyv ki- 110
1 1re . ,, e r g e . rendszerben eldalli-
esetén kiallitja a megfe- | esetén felveendd | toltésénél torekszik a tani
lel6 forgalmu kérjegy- | jegyzOkonyveket, a | tények rogzitésére. '
z6konyvet, egy példanyt | kitoltésiikre és a
atad a cimzett részére. | kezelésiikre vonat-
koz6 szabélyokat.
A kiildemény kiszolgal-
tatasi helyén ellendrzi a
fuvarlevélbe bejegyzett | Ismeri a fuvarlevél , e
1 L Lol ctir , . A szédmlareklamacid
dijak Osszegét, vizsgalja | kitoltésének, a di- A helyes szamla N e .
Cqn | i ot . csOkkentése érdeké-
a kapcsolddo informati- | jak felszamitasanak | készitése érdekében . )
14 . "y e, . . ben képes az onel-
kai rendszerekbdl érke- | szabdlyait és felis- | munkdjat pontosan PR o,
. N . . . lendrzésre és a hibak
zett adatokat, a helyes | meri a helytelentil €s precizen végzi. snallo savitdsara
hovégi zaras érdekében | rogzitett adatokat. J '
a hibas tételeket modo-
sitja.
Ismeri az ligyfelek
fuvarozasi szokéasa- | Nyitott az 1) felada- .
. . - . Szakmai vezetdje
. , it, a gyakran fuva- | tok irant, térekszik .
Kidolgozza az aruto- et . L segitségével dolgoz-
15 Lttt . s rozott arufélesége- | azok megismerésére .o s
vabbitasi technologiat. R L1 za ki az arutovabbi-
ket, a rakodasi mo- | és kdrnyezettudatos tasi technoloeiat
dokat, a fuvarozasi alkalmazasara. gtat.
eszk0zok tipusait.
Ismeri Magyaror-
Alkalmazza a vasuti szag ¢és Europa . .
e . s, 1 Torekszik a legop- A .
foldrajz ismereteit, me- | vasuti palyahaléza- | . . , Onalloéan képes a
o , . timalisabb fuvaroza- .
16 lyek segitségével meg- | tat, valamint a leg- - fuvarozasi Gtvonalat
. L si Utvonalat megha- . .
hatarozza a fuvarozasi gyakrabban hasz- \ . meghatarozni.
, . oz tarozni.
utvonalat. nalt hatdratmenete-
Ket.
17 Figyelemmel kiséri a Felhasznaloi szin- Torekszik a helyes Onalldan kezeli az

kiildemény fuvarozasi

ten ismeri a belso

adatok rogzitésére,

informatikai rend-
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utjat a szallitasi lanc-
ban. Intézkedik a sériilt
vasuti teherkocsi javita-
sa érdekében.

informatikai rend-
szerek funkcioit.
Tudja, hogy melyik
javité miihelybe
kell kiildeni a sériilt
kocsit.

fontosnak tartja a
sériilt kocsi idoben
torténd megjavitasat.

szereket.

Kapcsolatot tart a tars-
szervezetek munkatar-
saival, szlikség esetén

Komplexitasaban
ismeri a fuvarozasi
folyamatot, a tars-

Szem el6tt tartja a
menetrend betarta-

A tarsszervezetek
munkatarsaival
egylitt felelds a vo-

18 . . szervezetek tevé- sat, a vonatok me-
intézkedik a vonatok L T natok menetrend
ot kenységét, a vona- | netrend szerinti koz- T .
menetrend szerinti koz- N L . " szerinti kozlekedé-
o . tok kozlekedésének lekedését. I
lekedése érdekében. . 1x . séért.
iddpontjait.

A hatarallomason atad- . s

. C . Ismeri a hatérallo-

ja/atveszi, miiszaki és mési technoloeiat
kereskedelmi szem- orostal, Egyiittmiikodik az . . .

IO a nemzetkozi for- | |, . . Feliigyeli a hataral-
pontbdl vizsgalja a C allomasi személyzet- =7, .

19 . . galomra érvényes - . lomasi technologia

szomszédos vasut- " ., tel, koveti az utasi- L,

e miiszaki €s keres- . . betartasat.

nak/vasuttol a fuvaro- . L. tasban leirtakat.
, < kedelmi fuvarozasi
zasra felvett kiilde- ,
. feltételeket.

menyt.
Letolti az érkezo ¢€s Ismeri a kozleke-

induld vonatok listajat, | dés-biztonsagi uta- v . "

o vona Jat, 5oL g1 e Szakszerlien és pon- | Betartja a kozleke-

megvizsgalja azok tar- | sitasok teherkocsik . 1 . . ,

20 . 11 (o tosan koveti az uta- | désbiztonsagi utasi-

talmat a tovabbi vona- | vonatba sorozasara g wroo ] P

2 . . , sitasok eldirasait. tasok eldirasait.
tok tervezése érdeké- vonatkoz6 szaba-
ben. lyait.
Elkésziti a vonat menet- | Ismeri a menetrend
rendjét, vizsgalja a vo- | készitésének elvét, . . Onalldan, az utasitas
o . Szem el6tt tartja a wros
natba sorozott kocsik és tisztaban van a eldirdsainak figye-
. . i vonat menetrend oy .
21 rakoményok adatait, fekszamitas ¢€s a L , ..., | lembevételével végzi
I 1 szerinti indulési 1d6- s
fékszamitast végez, vonat tovabbjelen- e el a vonat tovabbje-
L. . - . v s pontjat. L.
elvégzi a vonat tovabb- | tésének jelentdsé- lentését.
jelentését. gével.
Ismeri a jelzési
rendszerrel kapcso-
latos f6-, el6-, is-

E 1 . . 1 o7 - r ln_ r 7 . ) . o ; )
rte mezt a,Je’zoarbo rpet o es egyrfe‘.b Torekszik a pontos- Onélléan végzi
cok szinezését, azok jelzok, tolatasi , o

22 . . . . . sagra, fegyelmezett | munkdjat folyamatos
mozgast szabalyozo mozgast szabalyo- . . N w4
} L, magatartast tanusit. | onellendrzés mellett.
szerepét. 76 jelzdk alkalma-
zasara vonatkozo
altalanos szabalyo-
kat.
Sziikség esetén kézi Ismeri és alkalmaz-
jelzéseket ad a vonat- | za a vonatkozleke- A munkdja soran
személyzet és a tolato- dés és a tolatas fellépd varatlan e
. s o R A tolatasi miiveletek
személyzet részére. kozben alkalmazott | helyzetekben torek- Y .
, 7 A . . et n elvégzéséért, a val-
23 | Végrehajtja a mozdony- | kézi- és hangjelzé- | szik az utasitas eld-

személyzet altal adott
hangjelzések parancsait.

Kezeli a valtokat és a

védelmi berendezése-

seket. Ismeri a
mozdony-
személyzet hang-
jelzéseit. Ismeri a

irasainak betartasa-
val megoldast talal-
ni.

tok kezeléséért fele-
16sséget vallal.
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ket.

valtok és a védelmi
berendezések keze-
1ésének szabalyait.

24

Megallapitja a kozle-
kedtetni kivant vonat
hosszat, terhelését,
megfékezettségét indu-
las elétt, és dont a vonat
tovabbithatosagarol.

Ismeri a vonat-
hosszra, a terhelés-
re, a megfékezett-
ség megallapitasara
vonatkoz6 szaba-
lyokat.

A dokumentaciok

készitése soran az

igényességre ¢és a

precizitasra torek-
szik.

Amennyiben sziik-
séges, korrigalja
sajat hibajat.

25

Raksulyvaltot, vonat-
nem valtot és sik-lejtd
valtot kezel. Elvégzi a
vonatok fékberendezé-
seinek vizsgalatat (1ég-
fék-, fékproba, és az
allvatartashoz a kézi,
illetve rogzitd fékek),
megallapitja a vonatok
megfékezettségét.

Ismeri és alkalmaz-
za a fékprobak
megtartasanak ese-
teit és a megféke-
zettség megallapi-
tasahoz tartozo
szabalyokat.

Fontosnak tartja az
utasitasok eldirasai-
nak figyelembevéte-

lét.

Onalléan végzi el a
vonat fékproba vizs-
galatat.

26

Bemutatja a vastti pa-
lyatest o részeit, az
alépitményt és a fel-

épitményt, azok miisza-
ki jellemzdit, vonalve-
zetését, szerkezeti ki-
alakitdsat.

Ismeri a vasuti koz-
lekedés technikajat.

Probléma esetén
torekszik, hogy a
problémat masokkal
egylittmiikddve old-
ja meg.

Tevékenységét onal-
l6an végzi folyama-
tos onellendrzés
mellett.

7 Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

7.1 Az agazati alapvizsgara bocsatés feltétele: a tanulo, illetve a képzésben résztvevd személy aga-
zati alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valo részvétele alapjan bocsathato.

7.2
7.2.1
7.2.2

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdalkodasi tevékenység alapjai

Az irasbeli feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbol all, és a kovetkezd témakorok ta-
nulési eredményeit méri: gazdasagi alapfogalmak, piac és pénz, a vallalkozasi formak, az al-
lam gazdasagi szerepe ¢s feladatai, jogi alapfogalmak, tudatos fogyasztdéi magatartés, a be-
szerzéshez, tarolashoz és értékesitéshez kapcsolodo feladatok.

Az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg a feladatlapon:

Fogalommeghatarozas: az alapfogalmak pontos definialésa.
Esettanulmany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal meghataro-
zott, gyakorlatorientélt esetismertetéshez kapcsolododan kell véalaszolni a kérdésekre.
Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, a megadott vagy ismert tartalmakkal valé6 mondat ki-
egészités. A mondatok kozott nem feltétleniil van 6sszefiiggés.
Parositas: szakmailag 6sszetartoz6 fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani, pl.
fogalom és meghatarozasa.
Sorrendbe rendezés: folyamatok, idébeli struktirak reprodukalasa.
Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.
Igaz-hamis allitasok megjeldlése: meg kell jeldlni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis.
A hamis allitast javitani kell.
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7.2.3
724
7.2.5

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés javitasi-értekelési ttmutatd eldirasai alapjan torténik.

Az egyes kérdésekre és feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési itmutat6 tartal-
mazza. Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhat6.

7.25.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.2.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy

a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 40%-at elérte.

7.3 Gyakorlati vizsga

7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Informaciokezelés és iizleti kultira

7.3.2 A vizsgatevékenység leirasa

7.3.3

7.3.4
7.3.5

1. vizsgarész: Informaciokezelés

Egy, a vizsgat szervezO szakképzd intézmény altal sszeallitott feladatsor megoldasa szami-
togépen internet, szovegszerkesztd és tablazatkezeld programok alkalmazéasaval, amely a ko-
vetkez6 két feladatot tartalmazza:

1.

2.

feladat: A vizsgat szervez6 szakképz6 intézmény altal megadott szempontsor alapjan egy
iizleti levél (ajanlatkérés, vagy megrendelés, vagy megrendelés visszaigazolasa, vagy ér-
deklddo levél) elkészitése, megirdsa, megformazasa és mentése a vizsgat szervezd szak-
képz0 intézmény altal megadott mappaba és helyre. A vizsgazok a feladatok elvégzéséhez
szovegszerkesztd programot haszndlnak, a létrehozott dokumentumba altaluk megszer-
kesztett tablazatot illesztenek.

feladat: Hianyos szallitolevél kitdltése elére megadott adatok alapjan.

2. vizsgarész: Viselkedéskultura, kommunikacio

Az alabbi témakorokhoz kapesolodo, a képzd intézmény altal dsszedllitott minimum 4 fel-
adatsor koziil egy szituacios feladat szobeli végrehajtasa:

a vallalkozas adatbazisabdl hianyzo ligyféladatok bekérése (pl. hidnyz6 email cim, ado-
szam, telephely stb.) az tigyféltol,

telefonos ajanlatkérés j/meglévd tizleti partnerektdl (pl. katalogus kérése, arjegyzék
igénylése stb.),

aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése (pl. mennyiségi vagy mindségi eltérések ren-
dezése, késések kezelése, kiséré dokumentumok hianya stb.),

vevOi panaszok kezelése (pl. mindségi hibas termékkel vagy szolgaltatassal kapcsolatos
panaszok rendezése, késedelmes szallitdshoz kapcsolddd panaszok kezelése, félreértések
tisztazasa stb.).

A szituacios feladatokban a tanuld, illetve a képzésben részt vevod személy a vizsgaztatoval
végzi a paros munkat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartam: 60 perc

1. rész: 45 perc
2. rész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 70%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az agazati alapvizsga gyakorlati vizsgatevékenységének Informacidkezelés vizsgarészét a
vizsgazok szamitogépes teremben készitik el vizsgat feliigyeld oktato jelenlétében. Az elké-
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szitett feladatokat el kell menteni a vizsgat szervezd szakképzd intézmény altal megadott
mappaba meghatarozott néven.

A gyakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgat szervezo szakképz6 intézmény feladata a
szamitogépen elkészitett feladatok mentése és archivalasa. A mentésnek ¢és az archivalasnak a
gyakorlati vizsga befejezését kovetd 30 percen beliil meg kell torténnie.

A vizsgafeladat értékelése a vizsgat szervezd szakképzo intézmény altal készitett részletes ér-
tékelési utmutatd alapjan torténik.

Lehetséges értékelési szempontok:

— feladatutasitas megértése;

— a feladat kivitelezésének, a megvalositas 1épéseinek sorrendje;

— kereskedelemben hasznalt Uizleti levél tartalmi elemeinek ismerete;

— szallitolevél tartalmi kellékeinek ismerete;

— kommunikacié mindsége az iigyfelekkel, partnerekkel;

— eldre nem lathatd helyzetek, fellépd problémak kezelése, dontéshozas;
— tudastranszfer;

— Onallosag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

Lehetséges értékelési modszerek:

— 1. vizsgarész Gyakorlati munkavégzés.
— 2. vizsgarész Szerepjaték és / vagy helyzetgyakorlat.

Gyakorlati vizsgatevékenység Ertékelés
1. rész: Informaciokezelés Uzeti levél 40%
' ) Szallitolevél 20%
2. rész: Viselkedéskultira, kommunikacio 40%

7.3.5.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.3.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld, illetve a képzésben résztvevd személy
a megszerezhetd Osszes pontszdm legalabb 40%-at elérte érte.

7.4  Alapvizsgaval betdlthetd munkakor FEOR szdma

Agazati alap- . . "
oktatis megne- | FEOR-szam | FEOR megnevezése Alap v1"zsg"aval befolthet(’) munka-
vezése kor(ok), tevékenységek

Kereskedelem - - -

7.5 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -
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8 A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakmairdny megnevezése: Logisztika és szallitmanyozas

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

8.2.1

8.2.2

8.2.3

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpont-
nak torténd leadédsa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a
portfolié leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesi-
tése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -

8.3 Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1

8.3.2

8.3.3
8.3.4
8.3.5

A vizsgatevékenység megnevezése: Logisztikai technikus (Logisztika és szallitmanyozas)
szakmai ismeret

A vizsgatevékenység leirasa:

A feladatlap minimum 20, maximum 30 feladatbol all, és a kovetkezd témakorok tanulasi
eredményeit méri: Kozlekedési alapok, Kozlekedés technikaja és lizemvitele, Kiilkereskedel-
mi és vamismeretek, Altalanos szallitmanyozas, Agazati szabalyozasok, Logisztikai alapok,
Beszerzési logisztika, Készletezési logisztika, Termelési logisztika, Elosztasi logisztika, Mi-
ndség a logisztikaban, Raktarozasi alapok, Raktarirdnyitas rendszere, Raktarvezetés.

Az online feladatlapon az alabbi feladattipusok koziil legalabb 6 fajtanak kell megjelennie:

crer

- Fogalom kivalasztas: az alapfogalmak megfelel6 definicidjanak kivalasztasa elére megha-
tarozott definiciok koziil.

- Fogalommeghatdrozas: a fogalom elére meghatdrozott szokészletbdl torténd kiegészitése.
Tobb fontos szakmai kifejezés hidnyzik a mondatbol, amelyeket 8-10 lehetséges kifeje-
z¢sbol kell kivalasztani.

- Feleletalkotas: szoveg kiegészitése, elére megadott tartalmakkal val6 mondatkiegészités.
A mondatok kozott nem feltétlentil van 6sszefliggés.

- Parositas: szakmailag 0sszetartoz6 fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani, pl.
fogalom és meghatarozasa.

- Parositas: Idegen nyelvii kifejezéseket kell a magyar nyelvii megfeleldjével parositani.

- Sorrendbe rendezés - folyamatok, tevékenységek idébeli strukturaja.

- Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.

- lgaz-hamis allitasok megjeldlése: meg kell jeldlni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis.

- Esettanulmény értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap 4ltal meghataro-
zott gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsolodoan kell rovid megjeldlhetd valaszok-
bol kivalasztani a helyes vagy helytelen valaszt, valaszokat (fuvarokmanyok, bizonylatok
konkrét instrukciok segitségével torténd kitoltése).

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer 4ltal elére megadott valaszlehe-
tdségek kozil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kdzponti interaktiv vizsga javitasi-értékelési utmutatoja alapjan torténik. Teljes
pontszadm csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd pontszam legalabb
40%-at elérte.
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8.4 Projektfeladat

8.4.1

8.4.2

A vizsgatevékenység megnevezése: Logisztikai technikus (Logisztika és szallitmanyozas)
projektfeladat

A vizsgatevékenység leirdsa:

A/vizsgarész: Logisztika €s raktarozas lizemtani €s mindségi mutatoi

B/vizsgarész: Kiilkereskedelmi ligylet lebonyolitdsanak szallitmanyozoéi feladatai
C/vizsgarész: Portfolio elkészitése és bemutatasa

Alvizsgarész: Logisztika és raktarozas iizemtani és mindségi mutatoi

A szamitési feladatokat tartalmazé irdsbeli feladatlap az aldbbi témakorok tanulasi eredmé-
nyeit méri: A raktari mutatdszamok (raktarozas iizemtani — teriilet és térfogatkihasznalas, ve-
voi €s készletezési mutatok, sajat és bérraktarhoz kapcsolodo koltségszamitasok, beruhazasi
koltség-kalkulaciok, leltareredmény-szamitas), valamint a logisztikai teljesitmények mutato-
szamai, a beszerzési logisztika gyakorlata, a készletezési logisztika gyakorlata, a termelési lo-
gisztika gyakorlata, az elosztasi logisztika gyakorlata és a logisztika mindségi mutatdi téma-
korok gazdasagossagi szamitasai. A vizsgasorban minimum 8 db, maximum 10 db feladatot
kell a vizsgazoknak megoldaniuk, a raktarozas tanulasi eredményeihez kapcsoloddan 4-5 db
feladat, a logisztika tanulasi eredményeihez kapcsolodoan 4-5 db feladat szerepel a vizsga-
sorban.

B/vizsgarész: Kiilkereskedelmi iigylet lebonyolitasanak szallitmanyozoi feladatai

A feladatlap egy komplex import vagy export kiilkereskedelmi iigylet lebonyolitdsanak a
megtervezését, megszervezését €s a kapcsoloddo logisztikai feladatok elvégzését kéri szamon.
A megoldashoz internetes feliileteket, elektronikus dijszabdsokat, okméanyokat hasznal. A
vizsgafeladat az alabbi témakorok tanulasi eredményeit méri: Kiilkereskedelmi €s vamismere-
tek, Altalanos széllitmanyozas, Szallitmanyozdi feladatok, Kozlekedési alapok, Kozlekedés
foldrajz, Kozlekedés informatika, Kozlekedési szamitasok. A vizsgafeladat megoldasanal a
vizsgazo a tanult mddszerek alapjan négy féfolyamathoz kapcsolodo tevékenységet hajt végre
a megadott adatok szerint.

1. Import vameljarashoz kapcsolodo tevékenységek

a. Vamtarifaszamot hatdroz meg a TARIC segitségével
b. Vamtétel alapjan fizetendd vamot és AFA 3sszeget szamol

2. Incoterms klauzulat ismertet és paritdsos arat hatdroz meg
3. Arutovabbitashoz kapcsolodo tevékenységek

a. Fuvareszkozt valaszt
b. Rakodasi tervet készit
c. Fuvarlevelet allit ki

4. Fuvardijat, fuvarkoltséget hataroz meg
a. Kozuti, vasuti, 1€gi, vizi arutovabbitas esetében dijszabasok segitségével
b. Kozuti arutovabbitas esetében utdijat, lizemanyagkoltséget és egyéb kiegészitd kolt-
ségeket szdmol, menetid0 szdmvetést készit a hatalyos jogszabaly értelmében, internet
segitségével

A vizsgafeladatot a vizsgazok szamitogépes tanteremben készitik el feliigyeld oktatd jelenlé-
tében. A megoldasahoz minden vizsgazo részére a vizsgakdzpont altal biztositani kell:

— aszamitdgépek virusmentes allapotat, az operacios rendszer frissitett valtozatat,
—  mukodo belsd haldzatot és kozponti tarold hely elérését,
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— amegoldashoz sziikséges szoftverek elérhetdségét,

— megfeleld sebességii internet kapcsolatot,

— a megoldashoz sziikséges dijszabasok, Urlapok, nyomtatvanyok kozponti tarold helyen
torténo elérését,

— a PDF nyomtatvanyok szadmitogépen torténd kitoltéséhez sziikséges PDF trlapkitoltd
szoftvert,

— legalabb egy haldzati nyomtatot.

A vizsga befejezését kovetden a vizsgakdzpont feladata, hogy a vizsgazok munkajat név sze-
rint archivalhatd formatumban mentse, €s ha sziikséges, nyomtassa. Az archivalasnak a gya-
korlati vizsgatevékenység befejezését kovetd 30 percen beliil meg kell térténnie.

A vizsgafeladatok értékelése a vizsgakdzpont altal készitett részletes értékelési utmutatd alap-
jan torténik.

C/vizsgarész: Portfolio elkészitése és bemutatasa
A vizsgazo a portfoligjabol egy prezentaciot (ppt.) készit, amelyet a vizsganapon mutat be.

12. évfolyamtdl kezdve félévente legalabb két portfolié elem bemutatdsa elvart az alabbiak
koziil.

A kizarolag a szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevd a tanulmanyai alatt késziti el
a digitalis portfolidt, mely legaldbb 4 elemet tartalmaz az alabbiak koziil.

Javasolt portf6li6 elemek:

— Az egybefiiggd szakmai gyakorlati tevékenységrdl a tanulod altal készitett beszdmolo be-
mutatasa (2 oldal terjedelemben, Times New Roman betiitipus, 12-es betiméret, 1,5 sor-
tav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— A gyakorlat helyszinén kapott egyéni feladat-megoldasok bemutatasa (1-2 oldal terjede-
lemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power
Point hasznalataval).

— A szakmai gyakorlat alatt késziilt feljegyzések, a gyakorlat helyszinén megismert nyilvan-
tartasok, dokumentumok bemutatasa (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betliti-
pus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Szakmai gyakorlaton végzett feladatok bemutatasa, munkanapld, specialis ismeretek elsa-
jatitasa (2-3 oldal terjedelem; Times New Roman betlitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav,
vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Kiilfoldi szakmai gyakorlatrol késziilt élménybeszamolo, és a gyakorlati tapasztalatok
bemutatdsa magyar/idegen nyelven (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betiiti-
pus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Szakmai rendezvényen, szakmai versenyen vald részvétel bemutatasa, lizemlatogatas, ta-
nulmanyi kirdndulds, sikeres dolgozat bemutatdsa. Iskolan kiviili eseményekrdl, sport,
hobbi, egyéb sajat érdeklddési korrdl szolo szoveges dokumentumok, képek, filmek; élet-
palya elképzelésekrol, tervekrdl szolé bemutatd. (Dokumentumonként 2-3 oldal terjede-
lemben; Times New Roman betlitipus, 12-es betiméret, 1,5 sortav, vagy dokumentumon-
ként 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Egy-egy szakmai targy 6nallo projektfeladatainak, produktumainak bemutatasa (2-3 oldal
terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia
Power Point hasznalataval).

— Gyakorlati feladatmegoldas -esettanulmanyhoz kapcsolddo papir alapa vagy elektronikus
bizonylatok kitdltése (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betii-
méret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

—  Onallé kutatémunka, témafeldolgozas bemutatasa (2-3 oldal terjedelem; Times New Ro-
man betlitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznélataval).
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— Vallalt kiseléadasok (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betii-
méret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Ugyviteli szoftverek ismeretének bemutatasa (3-4 oldal terjedelemben; Times New Ro-
man betlitipus, 12-es betiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Raktarkezel6 szoftver miikodésének bemutatasa, arukiadasi, bevételezési okmanyok, szal-
litolevél, szamla kiallitasanak ismertetése (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman
betlitipus, 12-es bettiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— IKT kompetenciak bemutatasa (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betlitipus,
12-es bettiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

— Szakmai fejlodés értékelése, onreflexiok, amikre biiszke (1-2 oldal terjedelemben; Times
New Roman betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortdv, vagy 6-8 dia Power Point hasznalata-
val).

8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 255 perc
A/vizsgarész: 120 perc
B/vizsgarész: 120 perc
C/vizsgarész: 15 perc, amelybdl 10 perc az eldadas, 5 perc a szakmai beszélgetés.

8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80%
8.4.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A/vizsgarész: 40 %

A vizsgafeladatok értékelése a vizsgakdzpont altal készitett részletes értékelési itmutatod alap-
jan torténik. A vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

B/vizsgarész: 40 %

A vizsgafeladatok értékelése a vizsgakdzpont altal készitett részletes értékelési itmutatod alap-
jan torténik. A vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

C/vizsgarész: 20%

A hitelesitd oktatd eldzetesen értékeli a feltoltott portfolid Osszedllitdsanak teljességét, igé-
nyességét, tartalmat, a vizsgazo fejlodését.

A tartalmi rész stilya a portfolio értékelésén beliil 70%, a bemutatas sulya a portfolio értékelé-
sén beliil 30%.

A vizsgabizottsag szakmai beszélgetést folytat a vizsgazokkal.
A bemutat6 értékelési szempontjai:

- hany dokumentumot és milyen mélységben elemez,

- a dokumentumok Osszerendezése: célnak valé megfelelés, logikussag, attekinthetdség,
valtozatossag,

- a kivalasztott dokumentumok mindsége: tartalmi kidolgozottsaga, alapossaga, szakmai hi-
telessége, pontossaga,

- az esszében adott 0sszegzés attekinthetdsége, vilagos szerkezete, érthetdsége, logikus fel-
épitése,

- aszakmai nyelv haszndlata, eldadasmadd, hatdrozottsag és idégazdalkodas.

A vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd Osszes pontszam legaldbb

40%-at elérte.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek:

Az Gsszes vizsgarésznél, ahol szamitogép segitségével torténik a vizsgafeladat megoldasa, jelen
kell lennie rendszergazdéanak.
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8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

- Szamitdgép internet-kapcsolattal, irodai, ligyviteli, raktari €s dgazati szoftverek

- Projektor

- Digitalis/papiralapu térképek - belfoldi és nemzetkdzi utvonalak

- A szakmairanynak megfeleld aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokmanyok

- Hatélyos arufuvarozasi iizletszabalyzat, a szakmairanyhoz tartozé belfoldi és nemzetkdzi
fuvarozasi feltételeket tartalmazé jogszabalyok, egyezmények, kézikonyvek, utasitdsok

~  Utvonaltervezd, rakomanytervezd, raktari nyilvantarté és egyéb, a vizsgafeladat megol-
déshoz sziikséges irodai- ¢s ligyviteli szoftver

—  Utdij és elektronikus kozati aruellenérzd rendszer, TARIC és egyéb, a megoldashoz sziik-
séges elektronikus rendszer internetes elérhetdsége

8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

8.8 A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:
Agazati alapvizsga: 10%,
Szakmai vizsga: 90%

8.9 A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szaba-
lyok:
Eszkoz-¢és felszerelésjegyzek:

— Szamologép, irdeszkoz

— Szamitdgép megfeleld sebességli internetkapcsolattal

— Szamitdgépterem haldzatan keresztiil elérhetd kozponti dokumentumtéarolo hely

— Digitalis és/vagy papir alapu térképek - kozuti, vasuti, vizi utvonalakrol, 1égifolyosokrol

— Szoftverek — irodai, ligyviteli, raktari és agazati alkalmazasok

— Digitalis és/vagy papir alapt dijszabésok, tarifakonyvek

— Digitalis és papiralap menetrendek magyar ¢s idegen nyelven

— Digitalis €s papiralapu jogszabalygylijtemény

— Digitalis és papiralaptl fuvarozasi szabalyzatok magyar és idegen nyelven

— Digitélis és papiralapu okmanymintdk magyar és idegen nyelven

— Raktari &rumozgasok nyilvantartasi dokumentumai

— Kialakitott raktar — 20 kiilonb6z6 arucikk, cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcso-
magolasban, egyedi cikkszdmmal és vonalkoddal
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8.10 Szakmairiany megnevezése: Vasuti arufuvarozas

8.11 Szakmai vizsgéra bocsatas feltétele:

8.11.1

8.11.2

8.11.3

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakozpont-
nak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a
portfolio leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesi-
tése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -

8.12 Kozponti interaktiv vizsga

8.12.1

8.12.2

A vizsgatevékenység megnevezése: Logisztikai technikus (Vasuti arufuvarozas) szakmai
ismeret

A vizsgatevékenység 2 vizsgarészbol tevodik Gssze:

A/ Vasuti arufuvarozas elméleti alapok
B/ Forgalom (raktarnok és vonat fel- és atvevo forgalmi feladatai)

A vizsgatevékenység leirdsa:
A/ Vasuti arufuvarozas elméleti alapok:

A feladatlap minimum 25, maximum 30 feladatbdl all, és a kovetkezd tanulasi eredményeket
méri: Vasuti arufuvarozas, Dijszabés, Arufuvarozasi szolgaltatds, Logisztika, Fuvareszkoz
gazdalkodas, Rakodasi szabalyok, Kozlekedési alapok.

A feladatlapon az alabbi feladattipusok koziil legalabb 4 fajta jelenjen meg:

crer

- Fogalomkivalasztas: az alapfogalmak megfeleld definicidjdnak kivalasztdsa elére megha-
tarozott definiciok koziil.

- Fogalommeghatarozas: a fogalom eldre meghatarozott szokészletbdl torténd kiegészitése.
Tobb fontos szakmai kifejezés hidnyzik a mondatbodl, amelyeket 8-10 lehetséges kifeje-
z¢sbol kell kivalasztani.

- Feleletalkotas: szoveg kiegészités, elére megadott tartalmakkal val6 mondatkiegészités. A
mondatok kozott nem feltétleniil van 6sszefiiggés.

- Parositas: szakmailag 0sszetartozo fogalmakat / kifejezéseket / képeket kell parositani, pl.
fogalom és meghatarozésa.

- Sorrendbe rendezés - folyamatok, tevékenységek idobeli strukturaja.

- Feleletvalasztas: legalabb harom megadott lehetdség koziil kell megjeldlni a helyeset.

- lgaz-hamis allitasok megjelolése: meg kell jelolni, hogy az adott allitas igaz, vagy hamis.

- Esettanulmany értelmezése: a megadott szempontok szerint, a feladatlap altal meghataro-
zott, gyakorlatorientalt esetismertetéshez kapcsolodoan kell valaszolni a kérdésekre (fu-
varokmanyok, jegyzékonyvek, bizonylatok konkrét instrukciok segitségével torténd kitdl-
tése).

B/ Forgalom (raktarnok és vonat fel- és atvevé forgalmi feladatai)

Forgalmi ismeretek interaktiv vizsgafeladat automatikus kiértékeléssel, amely 20 tesztkérdést
tartalmaz, amely az alabbi forgalmi témakorok tanulasi eredményeit méri:

- Fogalom meghatarozasok

- A fgjelzok, eldjelzdk és ismétldjelzok értelmezése

- A tolatasi mozgast szabalyozo6 jelzok csoportositasa, alkalmazésa €s a veliik adott jelzések
- Az egyéb jelzdk és jelzéseik értelmezése

- Kézijelzések és hangjelzések értelmezése

- Jelzések a vonatokon ¢€s a jarmiiveken

26



8.12.3
8.12.4
8.12.5

- Figyelmeztetd jelek

- Forgalmi ismeretek

- Vasuti jarmi- és vonatadatok kezelése

- Jarmivek, vonatok fékberendezéseinek lizemeltetése
~  Altalanos vontatott jarmii ismeretek

- Miszaki Tablazatok

- Kozlekedési Hatarozméanyok

A két vizsgarészbol egybefliggo feladatsor késziil.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott valaszlehe-
toségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam:195 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga javitasi-értékelési utmutatoja alapjan torténik. A ja-
vitas soran részpont adhato, de az utmutatoban meghatarozott pontszam tovabb nem bonthato.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd 0sszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte.

8.13 Projektfeladat

8.13.1

8.13.2

A vizsgatevékenység megnevezése: Logisztikai technikus (Vasiti arufuvarozas) projekt-
feladat

A vizsgatevékenység leirasa:
A vizsgatevékenység 2 vizsgarészbdl all:

A/ Portfolio elkészitése és bemutatasa
B/ Iranyitasi- és elszdmolési informatikai rendszerek

A/ Portfolio elkészitése és bemutatasa
A vizsgazo a portfolidjabol egy prezentaciot (ppt.) készit, amelyet a vizsganapon mutat be.

A 12. évfolyamtdl kezdve félévente legalabb két portfolié elem bemutatdsa elvart az alabbiak
koziil.

A kizardlag a szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevd a tanulmanyai alatt késziti el
a digitalis portfoliot, mely legalabb 4 elemet tartalmaz az alabbiak koziil.

Javasolt portfolioé elemek:

- Az egybefiiggd szakmai gyakorlati tevékenységrodl a tanuld altal készitett beszamolo be-
mutatdsa (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betliméret, 1,5
sortav, vagy 8-10 dia Power Point hasznélataval).

- A gyakorlat helyszinén kapott egyéni feladat-megoldasok bemutatasa (2-3 oldal terjede-
lemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power
Point hasznalataval).

- A szakmai gyakorlat alatt késziilt feljegyzések, a gyakorlat helyszinén megismert nyilvan-
tartdsok, dokumentumok bemutatasa (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman betiti-
pus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point haszndalataval).

- Szakmai rendezvényen, szakmai versenyen valo részvétel bemutatdsa, lizemlatogatas, ta-
nulményi kirdndulas, sikeres dolgozat bemutatdsa. Iskolan kiviili eseményekrdl, sport,
hobbi, egyéb sajat érdeklddési korrdl szolo szoveges dokumentumok, képek, filmek; élet-
palya elképzelésekrol, tervekrdl sz6l6 bemutaté (dokumentumonként 3-4 oldal terjede-
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8.13.3

8.13.4
8.13.5

lemben; Times New Roman betlitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortdv, vagy dokumentumon-
ként 8-10 dia Power Point hasznalataval).

B/ Iranyitasi- és elszamolasi informatikai rendszerek

A vizsgarész a kovetkez6 témakorok tanulasi eredményeit méri: Kocsiiranyitas, E-fuvarlevél,
Kocsikimutatas, Vonatkezelés.

A vizsgakozpont altal 6sszeallitott irasbeli feladatsor megolddsa papir alapon és szamitogé-
pen, internet alkalmazasaval, amely a kovetkezd négy feladatsort tartalmazza.

Kocsiiranyitas feladatsor:

A kocsimegrendelés atvétele, adatainak feliilvizsgalata, a megrendelés adatainak rogzitése, a
visszaigazolas elvégzése.

Kocsikimutatas feladatsor:

A kereskedelmi adatok feliilvizsgalata, a szlikséges adatok rogzitése, a felmeriilt dijak és 0sz-
szegek ellendrzése, a dijak megallapitasa, a sziikséges modositasok elvégzése, jovahagyas, el-
szamolas.

E-fuvarlevél feladatsor:

A fuvarlevél kitoltése, 1étrehozasa, a sziikséges adatok modositasa, a fuvarlevél jovadhagyasa.
Fuvarozasi szerz0dés modositds végrehajtasa utkdzbeni alloméson, tomeg-megallapitds el-
végzése utkozbeni alloméson, adatok kiegészitése a fuvarlevélen, fuvarozasi akadaly felmerii-
I¢ése, a szlikséges teendo elvégzése, az adatok ravezetése a fuvarlevélre, felmeriilt dijak megal-
lapitasa, nyilvantartdsok vezetése, a kiildemény kiszolgaltatdsa és a vele kapcsolatos teenddk
elvégzése.

Vonatkezelés feladatsor:

Erkez06 vonat kezelése, vasuti teherkocsi beallitasa/kihtizasa a rakodoteriiletre/rol, a kocsi be-
sorozasa a vonatba, adatok rogzitése, modositasa, indul6 vonat kezelése, dokumentum nyom-
tatasa.

A vizsgazok a feladatok megoldasahoz a vonatkoz6 nyomtatvanyokat és az informatikai rend-
szerek teszt jellegli programjat hasznaljak.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo id6tartam: 195 perc
A/vizsgarész: 15 perc
B/vizsgarész: 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%.

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Alvizsgarész:

Az oktatd eldzetesen értékeli a feltoltott portfolio Osszedllitasanak teljességét, igényességét,

tartalmat. A tartalmi rész sulya a portfolio értékelésén beliil 70%, a bemutatas sulya a portfo-
116 értékelésén beliil 30%.

A bemutato értékelési szempontjai:

- hany dokumentumot és milyen mélységben elemez,

- a dokumentumok Osszerendezése: célnak valé megfelelés, logikussag, attekinthetdség,
véltozatossag,

- a kivalasztott dokumentumok mindsége: tartalmi kidolgozottsaga, alapossaga, szakmai hi-
telessége, pontossaga,

- az esszében adott 0sszegzés attekinthetOsége, vilagos szerkezete; érthetdsége, logikus fel-
épitése,
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8.14

8.15

- aszakmai nyelv hasznalata, eléaddsmod, hatdrozottsag és iddgazdalkodas.

A vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd Osszes pontszam legaldbb
40%-4at elérte.

B/vizsgarész:
A vizsgarész megoldésa akkor eredményes, ha végrehajtasa legalabb 40%-ra értékelhetd.
A vizsgarész értékelésének sajatos szempontjai:

A vizsgarész értékelése a vizsgakozpont altal kidolgozott értékelési itmutato alapjan torténik,
az alabbi értékelési szempontok figyelembevételével:

— a feladatok 1épéseinek sorrendje,

— amegvalodsitas elemeinek szakszerl kivitelezése, szakszertisége, idobeli litemezése, mino-
sége,

— a kommunikécié mindsége a szakmai beszélgetés folyaman,

— asziikséges dokumentacio vezetése,

— az eldre nem lathat6 helyzetek, fellépd problémak kezelése,

— tudastranszfer,

— Onallosag és szakmai igényesség.

Projektfeladat vizsgatevékenység Ertékelés

A/ Portfolio elkészitése és bemutatdsa vizsgarész 20%

B/ Iranyitasi- és elszdmoldsi informatikai rend-

) . 80%
szerek vizsgarész

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek: a
kozponti interaktiv vizsgatevékenység teljes idOtartama alatt rendszergazda alljon rendelkezés-
re.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges targyi feltételek:
Kozponti interaktiv vizsga:
A/ Vasuti arufuvarozas elméleti alapok témakor:

Arudijszabés dijtétel tablazatok, Arudijszabasi Kilométermutatd, nyomtatvanyok, szdmolo-
geép, irdeszkdz, vonalzo

B/Forgalom (raktarnok és vonat fel- és atvevd forgalmi feladatai) témakor:
Szamitogép interneteléréssel, vizsgafeladat szoftver
Projektfeladat:

A szakmai vizsga projektfeladatanak részeit a vizsgazok szamitogépes tanteremben készitik el
feliigyel6 oktatod jelenlétében. A szamitogépes vizsgafeladat részek lebonyolitdsdhoz minden
vizsgéazo részére biztositani kell:

- aszamitdégépek virusmentes allapotat,

- aszamitdégépeken az internetes hozzaférést,

- a gyakorlati feladatokhoz a szamitogépen a kiilonboz6 informatikai rendszerek teszt jellegii
programjat,

- a feladatok megoldaséhoz a sziikséges tirlapokat, nyomtatvanyokat,

- legalabb egy haldzati nyomtatot.

A/ Portfolio elkészitése

- Szamitogép, halozati tarhely, adathordozo, prezentacios program, projektor
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- Adathordoz6 és/vagy papiralapti bemutatas
B/ Iranyitasi- €s elszamolasi informatikai rendszerek

- Szamitogép interneteléréssel, az informatikai alkalmazasok teszt jellegli programjai,
- Arudijszabas dijtétel tablazatok, Arudijszabasi Kilométermutatd, nyomtatvanyok,
- Nyomtato

8.16 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

8.17 A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:
Agazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90%

8.18 A vizsgan hasznéalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szaba-
lyok
Eszkoz-¢s felszerelésjegyzek:
— Szamologép
— Szamitdgép internet csatlakozéssal
— Térképek - kozuti, vasuti, vizi tvonalakrol, 1égifolyosokrol
— Szoftverek — irodai alkalmazasok

9 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidészakokra vo-
natkozo sajatos feltételek: -
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10 Részszakma

10.1 Részszakma alapadatai

10.1.1 A részszakma megnevezése: Logisztikai feldolgozé

10.1.2 A részszakma orakerete: 400 — 500 ora

10.1.3 A részszakma besorolasa az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerint: 3
10.1.4 A részszakma besoroldsa a Magyar Képesitési Keretrendszer szerint: 3

10.1.5 A részszakma besorolasa a Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 2

10.2 A részszakma keretében ellathato legjellemzoébb tevékenység, valamint a munkatertilet leirdsa

A logisztikai feldolgozé segiti a logisztikai tevékenységek sordn sziikséges anyagok és eszkdzok
beszerzését, elosztasat és felhasznalasat. Osszegzi a beérkezd igényeket, a piaci lehetdségeket, va-
sarlasi feltételeket. Informéciot szerez a meglévo készletrdl, ajanlatokat kér be a szallitoktol, és 0sz-
szegyljti a megrendeld igényeit a vezetdség szamdra. Nyilvantartja a szallitasi hatdriddket, és a ha-
taridoknek megfelelden iitemezi a munkakat. Segitséget nyujt a rakodési tevékenység megszervezé-
sében, illetve gondoskodik a rakodas személyi és targyi feltételeirl. Adminisztracios feladatokat 14t
el, nyilvantartast vezet, jegyzokonyveket és lizleti leveleket ir. A munkakdrével egytitt jard kihiva-
sok mellett adminisztrativ feladatokat 14t el.

10.3.A részszakma legjellemz6bb FEOR szama

Részszakma megne- | FEOR- . Részszakmaval betoltheté6 mun-
. . FEOR megnevezése P
vezése szam kakor(ok)
N , Anyaggazdalkodo, . , p
Logisztikai feldolgoz6 3623 felvasarlé Anyaggazdalkodd, anyagbeszerzd

10.4 A szakképzésbe torténo belépés feltételei

10.4.1 Iskolai el6képzettség: alapfoku iskolai végzettség vagy a Dobbant6 program elvégzése
10.4.2 Alkalmassagi kovetelmények:

10.4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

10.4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

10.5 Eszkozjegyzék a részszakmara
— Szamitogép internet kapcsolattal, irodai- és tigyviteli szoftverek

— Térképek: - belfoldi és nemzetkozi utvonalak

— Hatélyos arufuvarozasi tlizletszabalyzat, belfoldi és nemzetkozi fuvarozasi feltételeket tartal-
mazo6 jogszabalyok, egyezmények, kézikonyvek, utasitasok

— Szoftverek — irodai, raktari és agazati alkalmazasok

— Tarifakdnyvek

— Digitalis és papiralapti menetrendek magyar és idegen nyelven

— Digitélis és papiralapu jogszabalygytijtemény

— Digitélis és papiralapu fuvarozasi szabalyzatok magyar €s idegen nyelven

— Digitalis és papiralapti okmanymintdk magyar és idegen nyelven

— Raktari &rumozgésok nyilvantartasi dokumentumai
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10.6 Részszakma szakmai kimeneti kdvetelményei

Sor- Készségek, képessé- Elvart viselkedés- | Onallésag és fele-
. Ismeretek . e s W .
szam gek moédok, attitiidok 16sség mértéke
Ismeri a méasok
. altal 1étrehozott e
Uzleti levelet, szallita- atta etrehozo o Szakmai iranyités
P digitalis tartalmak | Elfogadja. és sziik- I
si értesitést és meg- e e g . . . ot mellett ellatja az
. , kiilonboz6 forma- | ség esetén beépiti 1 .
rendeléseket ir elekt- .+, , | uzleti levelezést, a
1 . . tumokban (pl. munkajaba a javitd 17
ronikusan a tartalmi és . 11y . 11 . szallitolevelek,
o . szoveg, tablaza- szandéku megjegy- .
formai kovetelmé- > . megrendelések
y tok, képek stb.) zéseket. o
nyeknek megfelelden. .r n kezelését.
torténo szerkesz-
tésének modjait.
M zempontok | I i oveg- . . w1 -
egaglott 32€Mpo 0 SMCT1 & SZOVEE™ | Az irodai szoftverek | Onalloan hasznalja
szerint szovegszer- szerkesztd forma- . . . :
P 1 . . hasznalata soran az irodai szoftve-
keszto, illetve tabla- zas alapveto sza- i . .
. s o torekszik a pontos, reket. Képes az
2 zatkezeld szoftverrel | balyait és a tabla- , , . R
. p preciz munkara. Onellendrzésre és a
dokumentumot, illetve | zatkezelé program : . D
s e . Nyitott az uj megol- | hibak 6nall6 javi-
tablazatot készit és felhasznalasi lehe- , .
, .o dasokra. tasara.
formaz. tOségeit.
Ismeri a biztonsa- .
Megadott szempontok : o tasitas alapja
gadott p .y gos internethasz- | Elfogadja és tiszte- U asttas alapjan
szerint informéaciot p ey . . digitalis tartalma-
. nalat szabalyait és | letben tartja a biz- . 11
3 keres az interneten, . . , . kat keres, 6nalloan
., ., a digitalis, online tonsagos internet-
kivalasztja és feldol- e . o feldolgozza eze-
kommunikacié | hasznalat szabdlyait.
gozza azokat. . ket.
eszkozeit.
A véllalatiranyita-
Kapcsolatot tart a be- | si rendszer alkal- Felelésséggel
szallitokkal, terme- | mazdsa soran 6sz- | Munkéja soran t6- | {itemezi a rabizott
4 16kkel, ellenérzi a szegyljti a beszal- | rekszik a szabatos | a feladatokat, hogy
szallitasi folyamato- litdssal kapcsola- fogalmazdsmodra. hataridore készen
kat. tos legfontosabb legyen.
informaciokat.
Ismeri a veszély-
forrasokat, €s tud-
jami a teendd, ha
Betartja a munka-, bekovetkezik a Elkotelezett a biz-
tliz-, kdrnyezet- és baleset. Erti a ke- | tonsdgos és kornye-
balesetvédelmi, illetve reskedelemben zettudatos munka-
egészségligyi eldira- | eléfordulo rendki- végzés mellett. Felelds a hatasko-
sokat. Besorolja az viili események Nagyfoku precizi- | rén beliili munka-
5 arukat a megfeleld kezelési modjait. | tassal végzi munka- | és balesetvédelmi
tlizvesz€lyességi kate- | Ismeri a veszélyes | jat. Torekszik a sza- | szabdlyok betarta-
gbridba, és tlizvédelmi | aruk tarolasdhoz balyok betartasa séért.
szempontbol azonosit- | sziikséges rakta- melletti legjobb
ja az egylittes anyagta- | rozasi feladatokat, | megoldasok alkal-
rolas veszélyeit. munkavédelmi, mazasara.
tiizvédelmi és
kornyezetvédelmi
eldirasokat.
Elokésziti az egyes Ismeri az egyes Torekszik a kivald, | Onalldan elkésziti
6 jarmiivek kozlekedé- bizonylatok mindségi, kornye- a sziikséges do-
séhez hasznalatos szakmai tartalmat, | zettudatos munka- kumentaciokat,
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nyomtatvanyokat, pl.

szallitolevél, fuvarle-

vél, arukiséro, egyéb
okmanyok.

kivalasztja az
egyes kozlekedési
alagazatokhoz
kapcsolddo in-
formacidkat.

végzésre €s a bi-
zonylatok szakszer
pontos kitoltésére.

pontosan kitolti a
nyomtatvanyokat.

Hasznélja és elemzi a
kiilonbozo készlet-
szintekhez tartozo

Részletesen ismeri
a készletgazdal-
kodés fogalmat,

Torekszik munkaja

Szakmai vezetdje

szakkifejezéseket, valamint a kész- | soran a készletgaz- | segitségével nyil-
7 csoportositja a termé- letgazdalkodas dalkodas fogalmai- | vantartdsokat ve-
keket a fogyasztoi soran hasznalt nak preciz hasznala- | zet a készletgaz-
kereslet alapjan (kur- | kiilonb6z6 kész- tara. dalkodas soran.
rens, inkurrens, stan- letszintek fogal-
dard aruk). mait, jellemzdit.
Beazonositja a e g
. . . - VezetO1 iranyitas-
C . készlettipusokat Felismeri, hogy o ,
Megvizsgalja a kész- . . g sal nyilvantartaso-
. (vésarolt, sajat munkdjahoz nélkii- .
letek nagysagat a . N 1 kat vezet a kész-
s iy termelésti készle- | lozhetetlen a kiilon- .
8 nyilvantartas és a o . a1 2 . letszintnek megfe-
. . teket, anticipalt | bozo készlettipusok B .
tényleges készletfel- , o1 ... | leléen, a termelést
. o, készleteket, cikli- | pontos beazonosita- | , .,
mérés adataibol. . érintd folyamatok
kus készleteket sa. tAmovatisira
sth.). g '
Felméri az aru-
Kezeli a raktar arufor- | készletet, a rende- Feleldsséggel vég-
galmat. Feldolgozza a | 1ések el6készité- zi a rabizott fel-
megrendelések iiteme- | séhez sziikséges | Torekszik a pontos, | adatokat, 6nalldan
9 z¢sét, mikozben a feladatokat listaz- preciz és felelos elkésziti az aru-
munkatéarsakkal fo- | za, majd meghata- munkavégzésre. forgalomhoz sziik-
lyamatos kapcsolatot rozza az ehhez séges dokumenta-
tart. kapcsolodo utasi- cidkat.
tasokat.
Ismeri a bevétele-
zéshez, komissio- | Munkajara szakmai-
- , ash 1a- | lagigé to- kmai t6]
Ellendrzi a raktarba Zasoz, e.).<pe’dla a5 '8enyes, pono Szz} mal vezetoje
. . lashoz sziikséges | san €s egyértelmiien | segitségével kezeli
beérkezett arukat N R .
10 mennviségiles és mi- feladatokat, a kii- fogalmazza meg a | az aruatvétel soran
e 16nbz8 tarolasi | tevékenységekhez | felmeriild problé-
glice. modokat és kapcsolodo felada- makat.
anyagmozgato tokat.
eszkozoket.
Komissidzasnal kisze- . .
. e aye Azonositja a bevé-
dési jegyzeket allit . .
N . telezéshez, komis- (e )
Ossze a megrendelések | ., .| Munk4jara szakmai-
S, . | si6zashoz, expedi- : .
alapjan, és megtervezi | ., R lag igényes, ponto- | Szakmai vezetdje
e e . alashoz sziikséges . , . C .
a kiilonb6zd termek- .| san és egyértelmiien | segitségével kezeli
11 , feladatokat, a kii- . f v1n
csoportok csomagola- v .. | végziel atevékeny- | a felmeriilé prob-
, i e 16nb6z0 tarolasi . ; (s
sanak kovetelményeit . . ségekhez kapcsolo- lémakat.
\ . modokat és .
(pl.: darabaru, egység- . do feladatokat.
rakomany, veszélyes anyagmozgato
Pl eszkozoket.
aru).
Elokésziti és kitolti az Ismeri az egyes Torekszik a kivalo, | Onalloan, felelds-
12 aruforgalom adott bizonylatok mindségi munka- séggel elkésziti a

szakaszahoz kapcso-

szakmai tartalmat,

végzésre, €s a bi-

szlikséges doku-
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16d6 bizonylatokat
(bevételezési bizony-
lat, kiadasi bizonylat,
raktari nyilvantarto
karton stb.).

kivalasztja az
egyes munkafo-
lyamathoz kap-
csolodo informa-
ciokat.

Ellen6rzi a raktar aru-
forgalmat, a megren-
delések ilitemezését,

Kezeli az arukész-
letet, a rendelések
elokészitéséhez
szlikséges felada-

zonylatok szakszer,
pontos kitdltésére.

mentacidkat, ké-
pes az Onellendr-
zésre.

13 o . tokat listazza,
mikbzben a beszerzés- . .
sel folyamatos kap- majd meghataroz-
za az ehhez kap-
csolatot tart. 1 ”
cs0l6do utasitaso-
kat.
Ismeri a leltaroza-
Kitolti a leltarozashoz si ¢s selejtezési Leltarozas ¢és selej-
sziikséges alapvetd jegyzokonyv ki- | tezés soran torekszik | Szakmai vezetd
dokumentéciot pl.: toltésének szaba- | akivald, mindségi | irdnyitasaval végzi
14 leltarfelvételi ivet, lyait, az alapvet6 munkavégzésre a munkdjat, folya-

leltareredményt sza- | leltartipusokat és a fenntarthatosag matos 6nellendr-
mol, kiallitja a selejte- | leltareredmény szempontjainak fi- z¢s mellett.
z¢si jegyzOkonyvet. szamitasanak gyelembevételével.
modjat.

10.7 A részszakma kdvetelményeinek teljesitését mérd szakmai vizsga

10.7.1 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: a részszakma megszerzésére iranyuld képzés teljesitése

10.7.2 Projektfeladat
10.7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Logisztikai feldolgozé projektfeladat

10.7.2.2 A vizsgatevékenység leirasa:

1.

rész: Informaciokezelés

Egy, a vizsgakdzpont altal 6sszedllitott feladatsor megoldasa szdmitogépen internet, szoveg-
szerkesztO és tablazatkezeld programok alkalmazasaval, amely a kdvetkez6 két feladatot tar-
talmazza:

2.

A vizsgakozpont altal megadott szempontsor alapjan egy iizleti levél (ajanlatkérés, vagy
megrendelés, vagy megrendelés visszaigazolasa, vagy érdeklddd levél) elkészitése, meg-
irasa, megformazasa ¢és mentése a vizsgakozpont altal megadott mappaba ¢€s helyre. A
vizsgdzok a feladatok elvégzéséhez szovegszerkesztd programot hasznalnak, a létreho-

zott dokumentumba altaluk megszerkesztett tablazatot illesztenek.

Aruforgalom megfeleld szakaszahoz kapcsolodd bizonylat kiallitasa elektronikusan

(szamla, bevételezési, kiadasi bizonylat, raktari nyilvantartd karton).

rész: Szituacios gyakorlat

Az alabbi témakorokhoz kapcsolodo, a vizsgakdzpont altal sszedllitott minimum 4 feladat-
sor koziil egy szituacids feladat végrehajtasa:

hianyz6 adatok bekérése az iizleti partnerektdl,

ajanlatkérés j/meglévo tizleti partnerektdl,
aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése,

vevoi panaszok kezelése.

A szituacios feladatokban a vizsgdzo a vizsgaztatoval végzi a paros munkat.
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10.7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam:

1. rész: 60 perc
2. rész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

10.7.3 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 100%

10.7.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység Informaciokezelés vizsgarészét a vizsgazok szamitogépes teremben
készitik el vizsgafeliigyeld jelenlétében. Az elkészitett feladatokat el kell menteni a vizsga-
kozpont altal megadott mappaba, meghatarozott néven.

A vizsgafeladat befejezése utan a vizsgakdzpont feladata a szamitdgépen elkészitett felada-
tok nyomtatasa és mentése. A mentésnek és/vagy nyomtatasnak a gyakorlati vizsga befeje-
z€sét kovetd 60 percen beliil meg kell torténnie.

A vizsgafeladat értékelése a vizsgakdzpont altal készitett részletes értékelési utmutato alap-
jan torténik.

Lehetséges értékelési szempontok:

— feladatutasitds megértése;

— a feladat kivitelezésének, a megvalositas 1épéseinek sorrendje;

— kereskedelemben hasznalt Uizleti levél tartalmi elemeinek ismerete;

— aruforgalmi bizonylatok tartalmi kellékeinek ismerete;

— kommunikaci6é mindsége az ligyfelekkel, partnerekkel,;

— elére nem lathato helyzetek, fellépd problémak kezelése, dontéshozas;
— tudastranszfer;

0nallosag, hatékonysag, kreativitds, igényesség.

Gyakorlati vizsgatevékenység Ertékelés
1. rész: informacioke- | Uzleti levél 30%
zelés Bizonylatkit6ltés 40%
2. rész: szituacios gyakorlat 30%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd 0sszes pontszdm
legalabb 40%-at elérte.

10.8 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges személyi feltételek: a
vizsga el6készitése, vizsgadolgozat megirasa és nyomtatasa alatt rendszergazda jelenléte sziik-
séges.

10.9 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

Szamitogép Internetkapcsolattal, irodai- és tigyviteli szoftverek
Térképek - belfoldi és nemzetkozi utvonalak

Aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokményok
Hatalyos arufuvarozasi lizletszabélyzat, belfoldi és nemzetkdzi fuvarozasi feltételeket tar-
talmaz6 jogszabalyok, egyezmények, kézikonyvek, utasitasok
Irodai programcsomag

Internet-hozzaférés (szamitdgépenként)

Nyomtaté (minden szamitogéprol elérhetéen)

Szkenner

Fénymasolo6 vagy multifunkcios késziilék

Irodaszerek

10.10 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -
10.11 A vizsgan hasznélhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szaba-
lyok: -
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10.12 Részszakma alapadatai

10.12.1 A részszakma megnevezése: Raktaros

10.12.2 A részszakma orakerete: 200 - 400 ora

10.12.3 A részszakma besorolasa az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerint: 3
10.12.4 A részszakma besorolasa a Magyar Képesitési Keretrendszer szerint: 3

10.12.5 A részszakma besorolasa a Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint: 2

10.13 A részszakma keretében ellathato legjellemzoébb tevékenység, valamint a munkatertilet leirdsa

A raktaros a telephelyeken és raktarakban ellendrzi és koordinalja a raktarban folyé munkakat. Gon-
doskodik az 0j termékek felcimkézésérdl, az aruk athelyezésérdl, csoportositasarol. Kozremukodik a
készletezési ¢és leltarozasi folyamatokban, a nyilvantartdsi és informacids rendszer miikddtetésében,
valamint az anyagok szakszeru tdrolasdnak megszervezésében €s az anyag- €s aruszallitas iranyita-
saban. Raktarozas teriiletén segiti és szakmai vezetdje iranyitasaval ellatja a be- és kitarolas munka-
folyamatait, az anyag atvételét és kiadasat, elvégzi a komissiozas és az expedidlds miiveleteit. Kezeli
a kézi arumozgato6 eszkdzoket, a raktari szoftvereket és kapcsolodo egységeiket (pl. vonalkodleolva-
sot hasznal).

10.14 A részszakma legjellemzébb FEOR szama

Részszakma FEOR- . Részszakmaval betoltheto
, . FEOR megnevezése v ue
megnevezése $zam munkakor(ok)
Anyagkiad6
Anyagmozgatd
Raktaros 9223 Rakodémunkas Arukezeld

Rakodasi elémunkas
Raktari arukezel6
Raktari munkas

10.15 A szakképzésbe torténd belépés feltételei
10.15.1 Iskolai el6képzettség: alapfoku iskolai végzettség vagy a Dobbant6 program elvégzése

10.15.2 Alkalmassagi kovetelmények:
Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

10.16 Eszkozjegyzék a részszakmakra
— Szamitogeép internet kapcsolattal, irodai-, raktari- és ligyviteli szoftverek
— Nyomtat6
— Aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokmanyok (elektronikus és/vagy papir-
alapti)
— Irodaszerek
— Tanraktar

A raktarban legalabb 20 kiilonb6z6 arucikk jelenjen meg, cikkenként minimum 3-3 termékkel,
egységcsomagolasban. A raktarkészletnek nem sziikséges valos termékekbdl allnia, de egyedi
cikkszammal és vonalkdoddal kell rendelkezniiik.
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10.17 Részszakma szakmai kimeneti kovetelményei

eszkozzel (pl. mérleg-

sénak modjat, a

eszkozokre vonat-

Sor- Készségek, képessé- Elvart viselkedés- | Onallosag és fele-
: Ismeretek . ‘ot PP
szam gek modok, attitiidok 16sség mértéke
. S Elkotelezett a mi- Onalléan kezeli a
Felismeri a hibas o . . .
s e i ) i ndségi termékek termékeket, és a
Felcimkézi és zarolja a | termékek jellemzo- | ., "% . . S
o oo . . irant, igy torekszik | mindségi drudtve-
1 hibas arut, azt kiilon it, legyen az mii- . . . oy
, . . , a vallalat érdekében | telhez kapcsolodo
raktarhelyre teszi. szaki termék vagy o .
. . a pontos mindségel- | szabalyokat betart-
¢lelmiszer. W .
lendrzésre. ja.
Atrakja az arut rakta- . . Elfogadja a munka- o
Ja Ismeri a raktaron - ogad] Munkatarsaival
ron beliil (pl. az elhe- s 1 s sz jéaval kapcsolatos
. ) . i beliili kiilonb6z6 , . egyeztetve meg-
lyezés racionalizalasa Y . ¢észrevételeket, a . .
2 . . tarolasi modokat és i, oldja a termékek
érdekében vagy szava- . javitoé szandéka o
.. azok alkalmazasa- . . elhelyezésének
tossagi szempontok . megjegyzéseket . PO
. nak alapelveit. SR racionalizalasat.
miatt). értékeli.
Képes megadott szem- | A termékek tarola-
pontok, eldirasok sze- | sijellemzoéi alapjan | Tiszteletben tartjaa | Szakmai utasitas
3 rint kiilonb6zo termé- | csoportositja azo- | termékek kezelésé- | alapjan pontosan
keket kezelni (pl. fel- kat a megadott vel kapcsolatos végzi a termékek
hasznéléas vagy nagy- szempontok, el6- eldirdsokat. kezelését.
sdg szerint). irdsok szerint.
. . . o nall6an itsé
ey s g Ismeri az egyes Torekszik a mind- O aoan, Seg) tscg
Elkiiloniti a mindségi- . L. s nélkiil kezeli az
o . termékcsoportok | ségi munkavégzés- o .
4 leg vizsgaland6 aruta | . er 2 ellendrzés soran
S Y jellemzdit és keze- re, munkdjara o1 n .
mindsités elvégzéséig. . - o, felmertiil6 problé-
1ési szabalyait. szakmailag igényes. .
makat.
Ismeri a selejtezés VezetOje iranyita-
r . - r1cr f 1 m 14 B . 4 1 11 | _
Re§zt vesza selegte c’eljat, olya a‘Eat Tiszteletben tartja sdval el atja a se
zésben ¢€s vezeti a ¢s a tevekenység e lejtezési feladato-
5 w1 . a selejtezési eldira- .
sziikséges dokumen- soran alkalmazott kat, betartja a se-
sokat. o )
tumokat. dokumentum- lejtezési szabalyo-
tipusokat. kat.
Ertékként tekint a .
\ o Szakmai vezetdje
vallalat termékeire, g e o117
, Iy utasitasara 6nallo-
. igy fontos szamara, L.
. L Ismeri a fogyasz- , an végzi a csoma-
Eseti megrendelésnél - pen hogy a csomagolas . 1
L2 e toi, a gylijtd- és a . golast, sziikség
egyedi igény szerinti i a fenntarthatdsag . ,
6 . . szallitéi csomago- . esetén a meghata-
kiszerelésbe csomagol- | ., ... oL elvének figyelem- .
: , las kozotti kiilonb- 1A rozott csomagolas-
ja az arut. . bevételével megfe- .
ségeket. P ) ra alkalmas gép
leld védelmet bizto- s
, . segitségével (pl.:
sitson a termék s
. . zsugorfoliazo).
szamara.
Munkdjara
zakmailag igén w o
. C szakmatlag 15CNyes, Onalloan, segitség
- - Felismeri a hibat- | pontosan és egyér- _ :
Sériilt csomagolasu . . nélkiil kezeli a
7 . lan csomagolas telmiien fogalmazza w1 .
arut gjracsomagol. . . . felmertil6 problé-
jellemzoit. meg a tevékenysé- ,
r s makat.
gekhez kapcsolodo
feladatokat.
Méri az aru mennyisé- | Ismeri a mérdesz- Elfogadja ¢és al- Onalloan végzi a
8 gét a megfeleld mérd- | kozok alkalmaza- kalmazza a méro- rabizott mérési

feladatokat.
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gel, mérészalaggal).

brutto és netto suly
szerinti mérlege-
1¢st.

kozo eldirasokat.

Beazonositja a nyilvan-

Kivéalasztja a meg-
feleld nyilvantar-

Torekszik a preciz

Onalléan végzi a

9 tartasban nem szerepld, | . L rabizott azonosita-
. tast az aruk azono- munkavégzésre. .
fellelt arut. Cr si feladatot.
sitdsdhoz.
Alkalmazoi szinten
ismeri a tevékeny- | Elkdotelezett a biz-
¢géhez sziiksége tonsa nka- . .
. , SCECNCz SZUKSCEES OnSAgos Muflka Felelosséget vallal
Ellenorzi a betarolt munkavédelmi végzeés mellett, igy | .. .
. . o s . .. Onmaga €s munka-
10 anyagok raktarhelyei- | eldirasokat, illetve | {igyel arra, hogy a trsai biztonséod-
nek allapotat. a raktari tilto, fi- tarolohelyek terhe- ot &
gyelmeztetd és Iése ne haladja meg '
tajékoztato tabla- a hatarértéket.
kat.
s e . Elfi j -
Cimkézi és feliratozza . . ogadja a terme . (o
. Ismeri a raktaron | kekkel kapcsolatos | Szakmai utasitas
a becsomagolt arut . . . o s "
A beliil alkalmazott | cégspecifikus jelo- alapjan ellatja a
11 (megnevezés, cikk- o e e . o . T
szAm. darabszam. da- cimkézési eljaraso- | léseket, és ‘Foreksmk cimkézési felada-
’ ’ kat, vonalkddokat. | a kotelezd informa- tokat.
tum). ., Y
ciok feltiintetésre.
. | Alkalmazéi szinten Betartja/betartatja
Ellendrzi a raktar tajé- | ismeri a tevékeny-
. . . . a balesetek meg-
koztat6 és figyelmezte- | ségéhez sziikséges " . W .
Y e . \ 5 Elkotelezett a biz- | elézésére iranyulo
t6 feliratait (pl. tlizve- munkavédelmi, . .
12 . . . . tonsagos munka- szabalyokat,
sz€lyesség, balesetve- tlizvédelmi, . .
. . ) ., végzeés mellett. baleset esetén az
sz¢€ly, polcterhelhetd- | balesetvédelmi és .y .
. N . . eldirasok szerint
ség). kornyezetvédelmi o .
. intézkedik.
eldirdsokat.
Ellen6rzi a mérdeszko- ,
. o . Meghatarozza,
z0k, méroberendezések . n .
. . hogy milyen mérd- Elfogadja és al- Ay .
(pl. mérleg, kaliber, . (o Onalloan végzi a
i B . eszkozt kell hasz- kalmazza a méro- iy o
13 mérdszalag) miiszaki o P . . rabizott mérési
, . o .| nalnia az aruatvétel | eszkozokre vonat-
allapotat, a8 méréeszko- o . . inrs feladatokat.
O L, soran, és ismeri kozo eloirasokat.
z0k hitelességének s
e, annak hasznalatat.
lejarati idejét.
Felhasznaloi szin-
ten ismeri az egyes | Torekszik a kivalo, | Felel6sséggel vég-
- .y bizonylatok szak- mindségi munka- zi a rabizott fel-
Ellendrzi a betarolas- . e 1 o . : Y
. . mai tartalmat, kiva- | végzésre és a bi- | adatainak iranyita-
14 hoz sziikséges bizony- . (w114 .
lasztja az egyes zonylatok szaksze- | sat, 6nalldan elké-
latokat. . ot o 1
munkafolyamathoz | ri, pontos kitoltésé- | sziti a sziikséges
kapcsolodo infor- re. dokumentéciokat.
macidkat.
Az egyes bizonyla-
e tok szakmai tar- .
Elkésziti az arukiadast (L C ., " . . Képes az
o talmat ismeri, kiva- | Torekszik a bizony- | .. w
15 kisérd bizonylatokat lasztja az egyes latok szakszerti Onellendrzésre a
(pl. raktarkivételi jegy, ’ dokumentécio

szallitolevél).

munkafolyamathoz
kapcsolodo infor-
maciokat.

pontos kitdltésére.

elkészitése soran.
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Alkalmazoi szinten
A munkavégzés soran | ismeri a tevékeny-
betartja a vonatkoz6 ségéhez sziikséges
munka-, tiiz-, baleset és | munka-, tiiz-, bal-
kornyezetvédelmi el6- | eset- és kornyezet-
irasokat. védelmi el6iraso-
kat.

Elkotelezett a biz- | Feleldsséget vallal
tonsagos és kornye- | dnmaga és munka-
zettudatos munka- | tarsai biztonsaga-

végzeés mellett. ért.

10.18 A részszakma kdvetelményeinek teljesitését mérd szakmai vizsga

10.18.1 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele: a részszakma megszerzésére iranyuld képzés teljesitése

10.18.2 Projektfeladat

10.18.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Raktarozasi folyamatok projektfeladat

10.18.2.2 A vizsgatevékenység leirdsa:

A vizsgazo az aruatvételi, betarolasi, komissidzasi, expedialasi, arukiadasi, leltdrozasi fo-
lyamatokbol minimum harom folyamatot végez el a sziikséges papir alapu (vagy elektroni-
kus) bizonylatolassal. A vizsgazé egy adatkozld lapon kiilonb6zd, minimum 3 raktirozési
folyamatra, folyamatonként minimum 5 db kiilonb6z6 arucikkre vonatkoz6 feladatot kap,
melyet egy kiilsd, vagy a vizsgakdzpont altal berendezett sajat teremben, ,,raktarban” kell
elvégeznie. A raktarban legalabb 20 kiilonboz6 arucikk jelenjen meg, cikkenként minimum
3-3 termékkel, egységcsomagolasban. A raktarkészletnek nem sziikséges valos termékek-
bdl allnia, de egyedi cikkszammal €s vonalkdddal kell rendelkezniiik. Az elvégzett felada-
tokrol a folyamathoz sziikséges bizonylatokat ki kell allitania, mely a vizsga dokumentaci-
Ojanak részét és a szakmai beszélgetés alapjat képezi. A dokumentacid kiallitasa utan a
vizsgabizottsag tagjai a feladatokhoz kapcsolodo elméleti kérdéseket tehetnek fel a vizsga-
zonak.

10.18.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc

10.18.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 100%

10.18.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

10.19

A vizsgatevékenység értékelése a vizsgakdzpont altal készitett részletes értékelési utmutatod
alapjan torténik.

Lehetséges értékelési szempontok:

- feladatutasitds megértése;

- a feladat kivitelezésének, a megvalodsitas 1épéseinek sorrendje;
- aruforgalmi bizonylatok tartalmi kellékeinek ismerete;

- Onallosag, hatékonysag, kreativitas, igényesség;

- feladathoz kapcsolodo szakmai ismeretek mélysége.

Lehetséges értékelési modszerek:

- gyakorlati munkavégzés;
- szakmai ismeret mélysége.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd 0sszes pontszam
legalabb 40%-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek:

Raktarkezeld szoftver €s elektronikus bizonylatolds esetén rendszergazda jelenléte sziiksé-
ges a vizsga idGtartama alatt.
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10.20 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:

— Tanraktar:
A raktarban legalabb 20 kiilonb6z6 arucikk jelenjen meg, cikkenként minimum 3-3 ter-
mékkel, egységcsomagolasban. A raktarkészletnek nem sziikséges valos termékekbol
allnia, de egyedi cikkszdmmal és vonalkoddal kell rendelkezniiik.

— Szamitdgép internetkapcsolattal, irodai-, raktari és iligyviteli szoftverek

— Vonalkddolvaso

— Halozati nyomtato

— Aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok (lehetéség szerint elektronikusan és/vagy
papir alapon)

— lrodaszerek

10.21 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

10.22 A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok: -

Jelen képzési és kimeneti kovetelmény alkalmazasa a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 11.§ (4)
bekezdése alapjan a jovahagyas napjat kovetd naptol kotelezo.

Csak Janos
kultaraért €s innovacioért felelos miniszter nevében és megbizasabol

digitalisan alairta: Poloskei Gaborné
helyettes allamtitkar

2023.11.17. 11:29:59
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