AZGATASI

INTEZET KOZIGALLAS

a "Kézalkalmazottak jogallasardl szolé" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Gépészeti Szakképzési Centrum
Magyar Hajozasi Szakgimnaziuma és Szakkodzépiskolaja

OM: 203031

Iskolatitkar
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 1131 Budapest, Jasz u. 155.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Iskolatitkari feladatok ellatasa: kapcsolattartas; iratkezelés, Ggyintézés, nyilvantartasok vezetése,
tantgyi dokumentumok és adatbazisok kezelése, postai és elektronikus kildemények
fogadasal/klldése. Az igazgatdsag napi szintl munkajanak operativ tamogatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi
XXXIII. térvény, valamint a(z) a nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény, valamint
a(z) pedagodgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. térvény kéznevelési intézményekben térténd végrehajtasardl szolé 326/2013 (VI11.30.)
Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Kozepiskola/gimnazium « Magyar allampolgarsag - Blntetlen elGélet « Pontossag ¢ Precizitas «
Onallé munkavégzés * Szamitdégép felhasznaldi szintli ismerete (internet, szbvegszerkesztés,
tablazatkezelés)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat
e KIR hasznélatanak ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:



Szakmai 6néletrajz

Motivacios levél

Iskolai végzettségeket igazold dokumentumok masolata

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany (alkalmazas esetén).

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 24.
A palyazatok benyujtasanak médja:

= Elektronikus uton a hajozasi.ig@gszc.hu és hajozasil55@gmail.com e-mail cimen
keresztll

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 28.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényegi informacio:

A munkavallalé tudomasul veszi, hogy a munkakérének ellatasat a Budapesti Gépészeti
Szakképzési Centrumon belll valtozé munkahelyen végzi.

A palyazati kiiras k6zzétevéje a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Fbigazgatdosag (KSZF). A
palyazati kiiras a munkaltato altal a KSZF részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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