10. Osztaly minimum kovetelmeény.

e Excel alapismeretek

O

O O O O

A tablazatkezel6k funkcidi, a tablazatok elemei, felépitése (Munkafiizet, munkalap, tablazat,
oszlopok, sorok, cellak, aktualis cella, cella-hivatkozasok, név mezg, szerkeszté léc)

. Tablazatkezel6k, Adatok, képletek.

Adattipusok, formatumok, adatbevitel. Szam, szoveg, logikai, datum és id6 adattipusok.
Kifejezések és fuggvények. Autoszum. Szamformatumok.

Képletek masolasa, kitoltés és beillesztés. Abszolut, relativ és vegyes hivatkozasok
alkalmazasa. Autdkitoltés

Statisztikai fliggvények, tablaformazas. Statisztikai fliggvények alkalmazasa. A tablazat
formazasa.

Logikai miveletek és fliggvények. Logikai értékek, logikai mlveletek. A HA-fliggvény. A tabla
rendezése.

Grafikonkészités. Grafikonok készitése és formazasa. Véletlenszamok képzése.
Autoszummal elérhetd flggvények (Szum, atlag, min, max, darabszam)

Tovabb fliggvények: Ha, Keres, index.

Osszetett fliggvények készitése.

e |Informacios tarsadalom

Az informatika fejl6déstorténete. Szamitdgép-generdciok. A Neumann-elv.

A kommunikdcids tarsadalom. A szamitégépek forradalma, technolégiai trendek. Az
informacids tdrsadalom fogalma. Informatikai stratégia Magyarorszagon.

Jog és etika az informatikaban. Adatvédelem. A szoftver, mint szellemi termék. SzerzGi jog. A
szoftverek csoportositdsa. Az IKT veszélyei.

e Adatbazis-kezelés

O

Az adatbazis-kezelés alapfogalmai. Adatok, adatbazisok. Az egyed fogalma. Adatbazis-
modellek. Relaciés adatmodell.

Adatbazis |étrehozasa. Adatbazis és tablak létrehozasa, tervezése, tablazat létrehozasa
importalassal és utélagos mddositdsa. Az adatbazis kulcsa. Adattipusok. Tovabbi beallitasok
az adattipusokhoz (szam, sz6veg, érvényességi szabaly, érvényesitési szoveg, bevitel maszk).
Urlapok hasznalata. Az (irlap fogalma. Urlapok készitése és formazasa. Az Grlap mddositasa.
Egyszer( lekérdezések. A lekérdezések tipusai. Valaszto lekérdezés Iétrehozdsa. Rendezés.
Osszesités és csoportositas. Aggregald fliggvények (SUM, AVG, MIN, MAX, COUNT). GROUP
BY, feltételek a csoportositasnal, WHERE.

Jelentés készitése, nyomtatdsa. Jelentések, a jelentések tipusai. Jelentés készitése és
formazasa. A jelentés modositasa.

e Konyvtarhasznalat

O

O

A dokumentumok csoportositasa. irasos, képi és elektronikus dokumentumok. A kényv
felépitése.
A konyvtar. A konyvtarak tipusai. Konyvtari szolgdltatdsok. A kataldgusok fajtai.



